£l servidor publico, delegado del custodio
del archivo es de planta o contratista?

Ha recibido capacitacion especifica en la

2 organizacion técnica de expedientes
_cnptratt_l_.@_l_es? N 4 ORI 1o
. Aplica los siguientes procesos técnicos:
3 clasificar, ordenar y describir con el fin de

organizar los expedientes?
Aplica la TRD Vigente para organizar los

4 archivos de gestion de la oficina
productora? )
los  expedientes se  encuentran

5 organizados  técnicamente? En que

porcentaje de 1 a 100%?

Diligencia correctamente la hoja de
control, referencia cruzada y rotulo de
carpeta para la descripcion de los
expedientes?

Cuentan con inventarios actualizados del
7 archivo de gestidon en el formato FO-M9-
P3-06 V3?

8 Ha realizado transferencias documentales
primarias al archivo central? Cuantas?

Actualmente tiene expedientes 1
organizados para transferir? Cuantas l
carpetas, cuantas cajas y de que tipo son:
X200 o X3007?
OBSERVACIONES: El jefe de la oficina productora es el responsable de velar para que los archivos

de gestion se encuentren tecnicamente organizados.
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Cargo: Lider de programa- Auxiliar Administrativo
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