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1. OBJETIVO

Realizar el acompafiamiento a los proyectos aprobados por el Sistema General de Regalias SGR, fondo de
Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon CTel, en su ejecucion.

2. RESPONSABLE

Subdireccion de Estudios Socioecondmicos Ciencia Tecnologia e Innovacién - Departamento Administrativo
de Planeacién Departamental.

3. ALCANCE

Inicia con la identificacion de proyectos aprobados por el Sistema General de Regalias — SGR del fondo de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién CTel, continla con la convocatoria a la entidad ejecutora del proyecto y
finaliza con matriz e informe final de seguimiento del proyecto ejecutado.

4. DEFINICIONES:

SGR: Sistema General de Regalias

OCAD: Organo Colegiado de Administracion y Decision.

MINHACIENDA: Ministerio de Hacienda

SUIFP: Sistema Unico Financiero y Presupuestal

CTel: Ciencia, Tecnologia e Innovacion

CDP: Certificado de disponibilidad presupuestal

Programacién de giros: Proceso por medio del cual se compromete los pagos de acuerdo a la
ejecucién de unas actividades.

5. CONTENIDO:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Inicio
Identificar los proyectos aprobados: Subdirector de
Estudios v Acta ylo
1 | La subdireccion podra identificar proyectos que | Socioeconémicos, Comunicacion
fueron aprobados para decidir a cudles le Ciencia,
realizaran el acompafiamiento en su ejecucion Tecnologia e
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
dada la naturaleza e importancia para el Innovacion
Departamento, asi mismo, podrd recibir
solicitudes de acompafamiento por parte de las
entidades ejecutoras
Realizar articulacion de proyectos aprobados
por el fondo con la Politica Publica C+CTel: El Equipo de
i rofesional I ireccion X .
2. (regalljliggrada?néﬁs?sedseoa?tiizIagi%n ge ﬁ)ibSroE;/Cecc?os: profe3|o.r.1ales. (,je Matn; . de
i oy . la Subdiireccion relacionamiento
aprobados con los objetivos de la Politica Publica
Departamental.
Conformar equipos de trabajo SESE: Designar Sul:l)Edltre((j:_tor de
que funcionarios y/o contratistas de la Socioescgng)nsqicos Acta /o
3 Subdireccion de Estudios Socioeconémicos seran Ciencia ' Comunicacion y
" | seleccionados para el acompafiamiento en el Tecnolo i:';le
proceso de ejecucion de proyectos. 9l
Innovacion
Comunicar sobre asighacion de enlace: El Equino de
equipo de trabajo de la Subdireccion se fq_ P les d Comunicacion
4. | comunicard con las entidades ejecutoras, para ?azosist‘)lgi?raezér? escrita  (Correo,
informar que se asigné un enlace para realizar oficio)
acompafiamiento.
Convocar a reunion inicial: El equipo de trabajo Equino de
de la Subdireccion se comunicard con la entidad fq_ P les d Comunicacion
5. | ejecutora invitando a reunién inicial, ademas de ?arlosisl;lgi?raes;ér? escrita  (Correo,
solicitar informacion sobre el director y el equipo de oficio)
trabajo del proyecto.
Realizar reunion inicial: El equipo de trabajo de
la subdireccion, liderard la reunion con el equipo
ejecutor del proyecto de acuerdo a la Verificacion
del cumplimiento de los requisitos del acta de Equipo de
6 aprobacion del proyecto a ser ejecutado, por parte | profesionales de Acta
" | del equipo ejecutor, presentara el proyecto y su | la Subdiireccion
proyeccion.
Hace referencia al proceso de verificacién de cada
uno de los requisitos necesarios para iniciar
la ejecucion de los proyectos aprobados:
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE REGISTRO

1.1 Verificar el cumplimiento de la Carta de
aceptacion de la ejecucion por la entidad
ejecutora y sus aliados: Se valida que la
entidad ejecutora entregue todas las cartas
gue certifiquen que los aliados si participaran
en la ejecucion del proyecto, como fue
planificado y posteriormente aprobado por el
OCAD de FCTel.

1.2 Verificar el cumplimiento de la Certificacion
Presupuestal por parte de la entidadejecutora:
Se valida, primero, el cumplimiento de una
carta firmada por el ejecutor garantizando la
disponibilidad de recursos, posteriormente, se
valida que todos los aliados cuenten con los
certificadospresupuestales CDP.

1.3 Verificar el cumplimiento de la Carta de
aceptacion de la interventoria o supervision:
Se valida que exista formalmente la
aceptacion del ente Interventor o Supervisor.

Nota 1: En el caso de que el ente interventor esta

a cargo de la Gobernacion, el equipo de la
Subdireccion de estudios de CTel, deberd
gestionar la carta o certificacién que valide la
aceptacion del ente interventor o supervisor que
la Gobernacién designe.

Nota 2: Acompafiar al ente ejecutor, en caso de
gue sea necesario, en el correcto cargue de los
documentos mencionados anteriormente en la
plataforma SUIFP del Sistema General de
Regalias FCTel.
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No. ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

Convocar mesa de trabajo para definir
cronograma: Construir el cronograma de trabajo
para cada proyecto acordando las reuniones
periddicas, periodicidad y manejo de las reuniones
extraordinarias.

Nota 3: esta accién se ejecuta siempre y cuando
el equipo de trabajo ejecutor requiera continuar
con el acompafiamiento.

Equipo de
profesionales de
la Subdiireccién

Comunicacioén
Acta

Realizar reunién de avance Técnico vy
Financiero del Proyecto:

Se realiza una mesa de acompafiamiento
(bimensual, trimestral o extraordinario de acuerdo
a lo definido) por parte de la Subdireccién de
Estudios de CTel, en la cual se invita al ejecutor y
al ente Interventor o Supervisor, con el propésito
de presentar los avances Técnicos y Financieros
del proyecto.

Equipo de
profesionales de
la Subdiireccion

Comunicacion
Acta

Solicitar liquidacion del Proyecto: Una vez se
culmine el proyecto, se realiza seguimiento al
cargue del acta de finalizacién en la plataformadel
Sistema General de Regalias FCTel. parte del
ejecutor.

Nota 4: Acompafiar al ente ejecutor, en caso de
gue sea nhecesario, en el correcto cargue del
documento.

Equipo de
profesionales de
la Subdiireccion

Acta de
liquidacién

Realizar Informe final de articulacién vy
seguimiento a proyectos conforme a la Politica
Publica de C+Ctel:

El equipo de profesionales de la Subdireccion,
realizara informe final en la cual demostrara su
impacto en el Departamento en cumplimiento a
los objetivos de la Politica Publica de C+Ctel

10.

Equipo de
profesionales de
la Subdiireccion

v

Informe

11. Fin de procedimiento
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2 SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA:
Ver Normograma
3 REGISTROS:
Tiempo
de . .,
aTTF Lugar de - . .. |Disposicion
Codigo | Nombre | Responsable almacenamiento Recuperacion |Proteccion reter?cm final
TRD
Equipo de Subdireccion de
CTel: _ Estu_dlos o Archivo
Profesionales, | Socioecondmicos Subdireccion de
Contratistas y Ciencia Estudios
FO-M9- | Actas g(rec::‘/ésionales Li%?/cgg%g € Socioecondmico | Carpeta _Srg%un S.?gé)n
P3-01- subdirector sy Ciencia
Vol ﬁe la Tecnologia e
Subdireccién Innovacion
SESE
Equipo de Subdireccién de
Ctel: Estudios Archivo
N/A Comuni | Profesionales, | Socioeconémico | o b el o
cado Contratistas sy Ciencia Estudios
fisico 6 Serv. Tecnologia e Socioecondmico | Carpeta Segun Segun
. . | Profesionales | Innovacion el P TRD TRD
electréni subdirector sy Ciencia
co ée la Tecnologia e
Subdireccion b
SESE-Ctel.
N/A Equipo de Subdireccion de
Ctel: Estudios .
. X , . Archivo de la
Pantalla Profesu_)nales, Socpeco_rlomlco Subdireccion de
70 del Contratistas sy Ciencia Estudios
Serv. Tecnologia e . L Segun Segun
cargue Profesionales | Innovacion Socioeconomico | Carpeta TRD TRD
al . sy Ciencia
SUIFP )ées?:dlrector Tecnologia e
Subdireccién Innovacion
SESE
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N/A Acta de | Equipo de Subdireccion de
liquidaci | Ctel: Estudios Archivo de la
6n Profesionales, | Socioeconémico Subdireccién de
Contratistas sy Ciencia Estudios
Serv. Tecnologia e . L Segun Segun
Profesionales | Innovaciéon ?ﬁlcggﬁgir;omlco Carpeta TRD TRD
g smIdeirector Tecnologia e
ela A
Subdireccién Innovacion
SESE
FO-M2- | Matriz Equipo de Subdireccién de
P3-08 de Ctel: Estudios Archivo de la
relacion | Profesionales, | Socioeconémico Subdireccion de
amiento | Contratistas sy Ciencia Estudios
Serv. . Tecnolo_qla € Socioecondmico | Carpeta Segun Segun
Profesionales | Innovacién sy Ciencia TRD TRD
ﬁ SlIdelrector Tecnologia e
ela A
Subdireccién Innovacion
SESE
FO-M9- Informe | Equipo de Subdireccion de
P3-05 Ctel: Estudios .
V01 Profesionales, | Socioeconémico élrjcbh(;}/rzggélﬁ de
Contratistas sy Ciencia Estudios
Serv. . Tecnolo_q|a € Socioecondmico | Carpeta Segun Segun
Profesionales | Innovacién sy Ciencia TRD TRD
é/ SLIdeirector Tecnologia e
ela A
Subdireccién Innovacion
SESE
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4 CONTROL DE CAMBIOS:
CONTROL DE CAMBIOS
Version Razon de la Actualizacion Fecha
Creacion del procedimiento acompafiamiento/asesoriaa
01 la ejecucién de proyectos aprobados por el sistema 07/05/2021
general de regalias - fondo de ciencia tecnologia e
innovacion
5 LISTADOS DE ANEXOS:
e Diagrama de Flujo
6 CONTROL DE REVISION Y APROBACION:
ELABORO REVISO APROBO

Nombre: José Fredy Lenis

Nombre: Lorena Sofia Velasco
Franco/ Sandra de las Lajas Torres
Paz

Cargo: Profesional Especializado
— Contratistas Profesional
Especializado

Cargo: Directora Admirativo de
Planeacion Departamental/
Subdirectora de Estudios
Socioecondmicos, Ciencia,
tecnologia e Innovacion

Firma:

|l

¢

Firma: —
'f/_.%//’* Pt

( /
L

2

Comité Institucional de Gestion y
Desempefio de MIPG
Acta No.05

— ] Fecha: 1$/04/2021

Fecha: 20/04/2021

Fecha: 15/05/2021

=

ANEXO
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Flin del
Inciio .
procedimiento

de requisitos de

Recibir cumplimiento
Recibir las solici de proyectos por parte de
identificacién MINCIENCIA
Conformar equipos de trabajo SESE Recibir y enviar actas con
concepto no vinculante

? No se viabilizo Fin

Comunicar sobre asignacién de Identificar si el proyecto fue proocedimiento
enlace viabilizado, priorizado y
aprobado S
l Si

Solicitar
bor de
proyectos

Fin
Orientacién de ajustes para 2
o dl 3has nosdicia proocedimiento

ito de
solicitado por la entidad
proponente

|

Descargar el acta de
Itad e la ia

T_

* si

Analizar de los términos de
referencia de la convocatoria
ender la solicitud pai
s < Z -

Revisar iniciativas y validar que
ivil sean fi i
por el FCTel-SGR

Vuelve al punto

anterior

en .
7 A% Fin
l nformacién, documentacién para e oecedmiEiS.
plimento de requisitos confornie P

al marco legal vigente
Revisar la infor iony i i6
de cumplimento de requisitos conforme a los TdR de
la convocatoria

si

Y

Revisar la informacién, Fin
doqumentacién y \{a_lidacién de Gana convocatoria proocedimiento
cumplimento de requisitos conforme
alos TdR de la convocatoria

A,

;‘ Descargar el acta de
resultados de la convocatoria

Solicitar evidencia del cargue de

y
del proyecto a la convocatoria
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