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1. OBJETIVO )
Establecer una ruta admlnlstratlva para tramitar una solicitud de autorizacién ante la
Asamblea Departamental para comprometer vigencias futuras de la administracion
central y establecimientos publicos, cefidos a ia estructura normativa que rige para los
entes departamentales con el fin de dar cumplimiento al Plan de Desarrollo.

2. RESPONSABLE
Director del Departamento Administrativo de Hacienda y Finanzas Publicas;
Ordenadores de Gasto Administracion Central y Gerentes Establecimientos Publicos.

3. ALCANCE:
Inicia con la solicitud presentada por la Dependencia 6 Establecimiento Publico, en el
formato establecido por la Subdireccion de Presupuesto y Finanzas Publicas con su
respectiva justificacion y termina con la presentacion del Proyecto de Ordenanza ala
- Asamblea Departamental y su respectiva aprobamon o rechazo.

4. DEFINICIONES Y TERMINOS

VFO: Vigencia Futura Ordinaria

VFE: Vigencia Futura Excepcional

E.l.C.E: Empresa Industrial y Comercial del Estado —E.I.C.E.
DAHFP: Dpto. Administrativo de Hacienda y Finanzas Publicas.

Actividades:

ACTUALIZAR: poner al dia, adaptar al momento presente aquello que se ha quedado
atrasado o anticuado.

ANALIZAR: estudiar algo en sus partes para conocerlo y explicarlo, aplicando
conocimientos y técnicas a los resultados presentados en informes, cuadros y tablas, para
concluir, recomendar y presentar.

'APROBAR: Considerar que algo esta bueno, darlo por bueno o suficiente. Considerar que
un documento o informe presenta el contenido y formalidades pre-establecidas. Requiere
autorizacion mediante acto administrativo, dentro de las competencias de cada cargo.
COMPLETAR: accién de incluir informacién clasificada para lograr el todo de un
componente, nivel, organismo, entidad, dependencia o grupo de datos.

CONSOLIDAR: accién de incluir en un cuadro o tabla, informacion clasificada provenlente
de diferentes fuentes.

DISTRIBUIR: Disponer en forma adecuada.
ELABORAR: Preparar o transformar un producto mediante el tratamiento adecuado. &“
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PARAMETRIZAR: fijar las variables para: consolldar lnformacmn o} elaborar calculos
especificos.

RADICAR: accién de llevar el control de ingreso o salida de documentos en bases de datos
o planilias fisicas. _

REGISTRAR: accién de incluir en una base de datos, informacion detallada proveniente de
documentos fuente.

REFRENDAR: Dar validez a un documento firmandolo la persona 0 grupo de personas que
tienen capacidad legal para ello. '
REVISAR: accién de confirmar que el contenido de un documento cumple con los requisitos
pre- establecidos. Se deja constancia en el documento elaborado, del-nombre completo y
cargo de quien revisa.

TRAMITAR: Hacer pasar un asunto por los pasos oportunos o necesarios para
solucionarlo.

VERIFICAR: Demostrar o comprobar que es verdadera una cosa.

VISAR: Dar validez una autoridad a un documento, poniéndole la certificacion
correspondiente después de haberlo examinado, para que pueda ser empleado.

5. CONTENIDO:
Pas ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
o .
1. Formato “Solicitud de Autorizacién para
Comprometer Vigencias Futuras, FO-M1-
p2-20",
2. Certificacion para tramite de vigencias
futuras expedida por el Departamento
Administrativo de Planeacién
Departamental. (No aplica para gastos de
funcionamiento).
Recibir documentacién de Recepcion 3. En caso de proyectos de inversién con
1. sollc!tud para tramite de Subdireccion de. financiacién o cofinanciacién de la Nacién,
Vigencias Futuras Presupuesto y

se requiere el contrato 0 convenio suscrito

con la Nacién y el concepto favorable del

Departamento Nacional de Planeacion
DNP.

4. Solicitud  dirigida al  Director = del

Departamento Administrativo de Hacienda y

_ Finanzas Publicas para expedicion de:

" Impacto Fiscal, certificacion que Ias

vigencias futuras presentadas consultan las %\

Finanzas Publicas
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metas plurianuales del Marco Fiscal de

Mediano Plazo y que no exceden la |

capacidad de endeudamiento.

5. Para fas Vigencias Futuras Ordinarias de la
Administracidn Central, solieitud dirigida al
Subdirector de Presupuesto y Finanzas
Publicas para expedicion de certificacion
gue se cuenta con minimo la apropiacion del
15% del valor total de las vigencias futuras
solicitadas. En caso de ser Establecimiento
Publico envio de certificacion expedida por
el Director de Presupuesto o quien haga sus
veces, que se cuenta con minimo el 15% de
apropiacion del valor total de la vigencia
futura ordinaria.

6. Para Vigencias Futuras Ordinarias o
Excepcionales, debe adjuntarse:

6.1. Proyecto de inversién objeto de la vigencia-

futura, el cual debe contener: justificacion
de la necesidad de vigencia futura y
cuadro con el valor por vigencia con su
respectiva fuente de financiacion. Para
vigencias futuras ordinarias en ejecucion
de contratos, se debe adjuntar ademas,
copia del contrato, del acta de inicio,
informe del interventor donde se justifica
la solicitud de vigencia futura avalado por
el supervisor del mismo y copia de la
documentacion presupuestal. '

6.2. Los .cronogramas de vigencias futuras
deben tener en cuenta el periodo de;
gobierno y en caso de superarlo, debe
adjuntar la “Declaraciéon de Importancia
Estratégica”, emitida por el Consejo de
Gobierno Departamental. _ )

2. | Estudiar solicitud y anexos. -
Proyectar: .
- Certificado de Impacto Fiscal.
- Certificado que se cuenta con
minimo el 15% de apropiacion
presupuestal.

Profesional
Especializado
Subdireccion de
Presupuesto y
finanzas publicas.

- Certificado de Impacto Fiscal.

- Certificado que se cuenta con minimo el 15%
de apropiacién presupuestal.

- Certificado que. las vigencias - futuras
presentadas consultan las metas plurianuales

\
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- Certificado que las vigencias
futuras presentadas consultan
las metas  plurianuales del
Marco Fiscal de Mediano Plazo
y que no exceden la capacidad
de endeudamiento.

del Marco Fiscal de Mediano Plazo y que no
exceden la capacidad de endeudamiento.

Presentar al CODFIS, solicitud

de autorizacién de las Director
dependencias para | Departamento
comprometer cupos de Admlnlstratlvo de | Actade CODFIS, aprobando compromlsos de Vigencias
vigencias futuras, con las Hacienda y Futuras.
respectivas certificaciones. Finanzas
' Publicas.
Proyectar: - Oficio
- Exposicion de Motivos para - Exposiciéon de Motivos
proyecto de ordenanza. - Proyecto de Ordenanza
- Proyectar  Proyecto  de Profesional '
Ordenanza Especializado
- Remitir Oficio de solicitud de | Subdireccion de

Concepto Juridico dirigido a
Departamento Administrativo
de Juridica, adjuntando toda
la  documentacion - para
estudio.

Presupuesto y

Finanzas Publicas

Remitir a Secretaria General
mediante comunicado oficial
Proyecto de Ordenanza vy
Exposicion de motivos para

firma, con toda la
documentacion soporte, una
vez recibido el Concepto

Juridico de la Direccién Juridica
de la Gobernacién.

Profesional
Especializado
Subdireccion de -
Presupuesto y
‘'Finanzas Publicas

- Formato “Solicitud de Autorizaciéon para
Comprometer Vigencias Futuras, FO-M1-P2-
20",

- Certificacién para tramite de vigencias
futuras expedida por el Departamento
Administrativo de Planeacion
Departamental. (No aplica para gastos de
funcionamiento).

- En caso de proyectos de inversién con
financiacién o cofinanciacion de la Nacion, se
requiere el contrato o convenio suscrito con
la Nacién y el concepto favorable del
Departamento Nacional de Planeacién DNP.

- Impacto Fiscal

- Certificacion que las vigencias. futuras

- presentadas consultan las
plurianuales del Marco Fiscal de Mediano
Plazo y que no exceden la capamdad de
endeudamiento.

metas
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- Certificacion que se cuenta con minimo la
apropiacién del 15% del valor total de las
vigencias futuras solicitadas.

| - Exposicion de Motivos

- Proyecto de Ordenanza

- Acta de CODFIS

- Constancia de Consejo de Gobierno en caso
de ser de Importancia Estratégica

- Concepto Juridico

7.

Decreto 111 de 1996
Ley 358 de 1997

Ley 819 de 2003

Ley 1483 del 2011
Decreto 4836 de 2011

Presupuesto Departamental.

Ley 2155 de 2021
El Ley 2200 de 2022

REGISTROS

Constitucion NacionaI'Articqus 300, 345, 352, 353

. SOPORTE NORMATIVO Y/O DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Ordenanza No0.408 de 2016 y Ordenanza 498 de 2018, Estatuto Organlco del

Codigo

Nombre Responsable

Lugar de
almacenamiento

Recuperacion

Tiempo de Proteccion

retencion

Disposicién
final

[PRMIT-

P2-06
V04

Solicitar
autorizacién
para
compromet
er vigencias
futuras
administraci
én central y
establecimi
entos
Publicos.

- Subdirector de
Presupuesto y
Finanzas
Puablicas
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8. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Version

Razén de la actualizacién y/o
descripcion del cambio

Fecha

1

Se ajusta al Decreto 1138 del
30/11/2016.

Actualizacién del Procedimiento

6/05/2022

9. LISTADO DE ANEXOS

e Formato Solicitud de Autorizacién para Comprometer Vigencias Futuras.
¢ Anexo No. 1 Diagrama de Flujo . :

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR AUTORIZACION PARA COMPROMETER )
VIGENCIAS FUTURAS ADMINISTRACION CENTRAL Y ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS

Elaboro

Reviso

Aprobé

Nombre:
Adriana Orozco Londofio

Nombre: Rubén Alonso Arteaga Ortegdn

Cargo:
Profesional Especializado

Cargo: Subdlrector de Presupuesto y

finanzas pubhcgsq

Comité Coordinador del Sistema
Integrado de Gestion
Acta No. 003

Firma: ,,77
Ay,

Firma: [ A&k

Fecha: 17/02/2022

Fecha: 17/02/2022"

Fecha: 06 mayo 2022
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ANEXO 1.
AUTORIZACION PARA COMPROMETER VIGENCIAS FUTURAS ADM!N!STRACION
CENTRAL Y ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS

( INICIO } '

1, ' 1 .l
-Proyectar: 1- Exposicion de
' molivos para proyecto
Crdenanza. 2- Proyeclar
proyecto de Ordenanza 3-
- Oficio de solicitu Concepto
N Juridico.

Recibir documentacién
de solicitud para

tramite de vigencias

~ Futuras.

4

Estudiar solicitud y anexos.
Proyectar: 1- Certificado
Impacto fiscal . 2- Cerntificado
que se cuenta 15% apropiacion

Remitir a Sec. General -
mediante comunicado

Presupuestal. 3- Certificado
V.F. no exceden capacidad de
endeudamiento.

i
i

Presentar al codfis,

las dependencias para

solicitud de attorizacion de v

comprometer cupos de
V.F, con las respectivas
N Certificaciones

S~ N

oficial proyecto Ordenanza
y exposicion Motivos para
firma con documentacion
' soporte

~ FIN
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