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REUNION ORDINARIA DE LENGUAJE CLARO.
ACTA No.86
FECHA: Santiago de Cali, Septiembre 13 del 2021.
HORA DE INICIO: 2:00 p.m.

HORA DE TERMINACION: 3.00 p.m.

LUGAR: Sala de Juntas de 14 Ventanilla Unica

ASISTENTES: Lady Johanna Castro Alvarez — Contratista Secretaria General -
Cesar Augusto Varela - Contratista Secretaria General - Diego Cruz Sanchez -
Profesional Contratista — Control Disciplinario Interno — Luz Marina Figueroa —
Técnico Operativo - Control Disciplinario Interno — David Narvaez Bacca - Lider

Programa - Control Disciplinario Interno — Edward Julidn Mufioz — Auxiliar
Administrativo - Control Disciplinario Interno.
ORDEN DEL DIA:

1. Verificacién del Quorum

2. Firma del listado de Asistencia.

3. Informacion del objetivo de la reunién (seguimiento a los
que es el laboratorio de simplicidad y los 10 pasos)

4. Desarrollo de la reunion

5. Compromisos

6. Cierre

planes de trabajo,

DESARROLLO:

Se dio inicio a la reunién presencial con la firma del listado de asistencia.

Los contratistas Lady Johanna Castro Alvarez y Cesar Augusto Varela Girén de la
Secretaria General manifestaron que, como seguimiento al cumplimiento de los

lineamientos y desarrollo de buenas practicas en relacion al servicio al ciudadano,

se solicito hacer retroalimentacion en el plan de trabajo de lenguaje claro entregado

por cada uno de los enlaces de lenguaje claro de la Oficina de Control Disciplinario
Interno con cada una de sus evidencias.
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Adicionaimente se les informo 8 108 enl:ooe:' cual d
para el segundo semesire del prese '
de simplicidad, para lo cual se '€
por el programa del Departamen!
identifiquemos los documentos dé @
como (respuestas a PQRSD, form
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documentosdeiu dependencia en un lenguale:::;no Naciona d Plaqezg'de
es imporante revisar la pagina del Deps (o de realizar el labora™?

mpulsa I8 inclusion y 12
tivos

men
encontraran los 10 pasos a tener en cuenta 3;3;‘1’”“ que |
simplicidad donde se aplicara la n}le"a mel icios colabora
transparencia institucional por medio de ejercic

A continuacién, mencionamos los 10 pasos.

: i ablico
Leer muy bien la guia de lenguaje claro para Servuldc_’risa g:no
Identifica los documentos de mayor interés para e cu: documéntO.
Liderar una mesa de trabajo con los responsables de
Hacer una prueba de comunicacion. .
Con esta informacion traducir el documento a lenguaje cla[o o
Validar con minimo cinco ciudadanos que el documento p

s de Colombia.
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ducido este en

lenguaje claro. ) ’ :
Ts Sna vez validado el documento se procedera a realizar los ajustes necesarios

8. Validar la nueva version del documen‘to en lenguaje claro. t
9. Realizar la validacién formal en la er}tldad del nuevo documento. s partes
10. Realizar la difusién y socializacion del nuevo documento con P

interesadas.

' ‘ [ iltimo plan de trabajo
En virtud de lo anterior, se les comunico qué deben entregar el u '

donde se evidencie el antes y €l después del documento selecglonado al cugl se
aplique el laboratorio de simplicidad. Esta entrega debe ser enviada por medio de
oficio con Sade a la Secretaria General hasta el 30 de noviembre del 2021.

El contratista Cesar Varela hizo una intervencién donde_ les manifesto a los enlaces
la importancia de tener en cuenta los lineamientos em|t_i§ios por el FURAG, d_onde
deben reportar ante la Secretaria General la relacion de los funcionarios y
contratistas que realizaron el curso virtual de lenguaje claro cada uno con su
constancia de participacion.

Asi mismo la contratista Lady Castro, socializo la circular N°100-0010-2021 emitida
por el Departamento Administrativo de la Funcién Pulblica donde se dan las
directrices para fortalecer la implementacion del lenguaije claro, esto con el fin que
los enlaces conozcan las directrices para fomentar el uso de lenguaje claro en la
oferta institucional disponible al cumplimiento en la Ley 1712 del 2014
Transparencia y el Derecho de Acceso a la Informacion Publica; en los articulos 49
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y 50 de 1a Ley 1757 Secreteris Geners!

la Ley 2052 g 2026’{:0;: Estatuty g 14 Informacion Democrética, articulo 28 de

Una Ies y demas normas concordantes
“113 Vez termin
tiene una INquietyq r:':eu de rabajo se les pregunta a los asistentes ;si alguno
que toda |3 Informacign : Meala entrega del plan de trabajo? A lo cual manifestaron
Nndada por ¢f Personal de la Secretaria General fue clara.

TAREAS Y COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN ESTA REUNION

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA COMPROMISO
Compartir informacion 3 |os
fnlaces sobre los 10 pasos a Cesar Varela Septiembre/2021
ener en ¢

uenta a| momento de

rgalizgr el laboratorio de

Simplicidad.

—_—

Entregar los  documentos

traducidos a un lenguaje claro y| Enlaces de Lenguaje Noviembre/2021
aplicando el I|aboratorio de Claro

simplicidad.

Firma Responsable(s)

LADY JOHANNA CASTRO ALVAREZ CESAR VARELA GIRON
Profesional Contratista

ﬂ?fesional Contratista
EDYJARD JULIAN MUNOZ R :l;% A
%

Auxiliar Administrativo cnico Opérativ

%_/
DIEGO C ANCHEZ DAVID\NARVAEZ BACCA

Profesional Contratista Lider de Programa

Anexos:(opcional)

Transcribi6: Lady Johanna Castro Alvarez- Profesional Contratista
Reviso: Beatriz Montoya- Profesional Contratista
Archivese en: acta de reunion de oficina
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