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OFICINA PRODUCTORA SECRETARIA DE AMBIENTE AGRICULTURA Y PESCA
RETEENC('EN EN | DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales PROCEDIMIENTO
Archivo de Archivo T MD s
Gestion Central
1.340 - 02 B [ACTAS
1.340 - 02.38 r Actas de Comité Técnico 1 9 X X Documentos que contienen informacion que permite dirigir y evaluar, el
. Comunicacion oficial desempeiio en términos de eficiencia y eficacia institucional referente a
. Acta las decisiones tomadas al interior de la dependencia. Se conservan 1
. Registro de Asistencia afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo Central. €1 tiempo
de retencion cuenta a partir de la fecha de la ditima acta que se incluya
del afio fiscal. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
conservacion permanente en ambos soportes, por tratarse de
documentos que contienen informacion que puede ser testimonio de la
historia institucional. La digitalizacion sera realizada segun o
establecido en el numeral 3.4.4.6 del Documento Introductorio de las
Tablas de Retencion Documental.
1.340 - 0255 —  |Actas de Consejo Nacional de Secretarias de Agricultura 1 9 X X Documentos que contienen informacion de fas deliberaciones@’
) ) - CONSA Consejo Nacional de Secretarias de Agricultura, encaminadas al
. Comunicacién oficial mejoramiento del sector. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y
M Acta 9 afios en el Archivo Central. El tiempo de retencién cuenta a partir de la
. Registro de Asistencia fecha de la Gltima acta que se incluya del afio fiscal. Son documentos
que poseen valores secundarios como fuente primaria para la historia y
testimonio de la memoria colectiva. Cumplido el tiempo de retencion en
el Archivo Central se digitalizan para consulta y conservacion del original.
La digitalizacion sera realizada segun lo establecido en el numeral
3446 del Documento Introductoric de las Tablas de Retencidn
Documental.
1.340 - 02.56 [ Actas de Consejo Seccional Agropecuario CONSEA 1 9 X X Documentos que contienen informacion de las deliberaciones del
. Comunicacion oficial Consejo Seccional Agropecuario, encaminadas al mejoramiento del
. Acta sector. Se conservan 1 ano en el Archivo de Gesfion y 9 m@rl“
. ) . . Archivo Central. Ef tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha de la
Registro de Asistencia Ultima acta que se incluya del afo fiscal. Son documentos que poseen

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION
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cODIGO

SERIES, Subseries y Tipos Documentales

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo
Central

Archivo de
Gestion

cT E|MD| S

valores secundarios como fuente primaria para la historia y testimonio de
la memoria colectiva. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
Central se digitalizan para consulta y conservacion del original. La
digitalizacion sera realizada segin lo establecido en el numeral 3.4.4.6
del Documento Introductorio de las Tablas de Retencion Documental.

1340 - 07 u

CIRCULARES

1.340 - 07.01 M

Circulares Informativas
Circular

1.340 - 07.02 r

Circulares Normativas
Circutar

Son documentos administrativos con caracter informativo. A través de
ellos se genera informacion institucional a los servidores publicos. Se
conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 4 afios en el Archivo Central.
La determinacion del tiempo de retencion de estos documentos,
obedece a los efectos que desde el punto de vista disciplinario se
puedan generar por su emision.

Son documentos que al cumplir el tiempo de retencion determinado,
pierden el valor primario y por ello se considera su eliminacion. La
eliminacion se realizara siguiendo el procedimiento "PR-M9-P3-05 V01
Procedimiento Disposicion Final de los Documentos®, adoptado por la
lentidad, . _ i
Documentos administrativos de caracter normativo, que contienen
informacién sobre las 6rdenes o instrucciones impartidas por la entidad
a los servidores pablicos para el efectivo cumplimiento de sus funciones.
Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 19 afios en el Archivo
Central. Al momento de la transferencia a Archivo Central, se digitalizan
para su conservacion permanente en ambos soportes, por hacer parte
de la memoria insfitucional. La digitalizacion sera realizada segin lo
= i rio de las|

Tablas de Retencién Documental.

1.340-12

CONTRATOS

|
1.340 - 12.14 I
L]

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL

Contratos de Prestacién de Servicios
Ficha FIPID

E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION

Documentos que contienen informacion de la contratacion de prestacion

de servicios realizada por la dependencia, para desarrollar actividades
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OFICINA PRODUCTORA SECRETARIA DE AMBIENTE AGRICULTURA Y PESCA
RETTN%(;N EN | DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales PROCEDIMIENTO
Archivo de Archivo cT E MD
Gestion Central
. Elemento PEP relacionadas con su administracion o funcionamiento. Evidencian la
o Solicitud det contrato contratacion de personas naturales cuando no se disponga de personal
. Solicitud Talento Humano de planta o se requiera conocimiento especializado. Se conservan 2
. ; - s . afios en el Archivo de Gestion y 18 afios en el Archivo Central. El tiempo
* S;(t)t;(ﬂoaslgrgzgiségrestamon de servicos profesionales o de de retencion documental se cuenta a partir de la fecha del acta de
. Estudio de s ector ferminacion. Los tiempos de retencion se sustentan conforme lo
. Solcitud de Certiicado de Disponibilidad Presupuestal establece el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Poseen valor Iegal, fiscal,
’ o contable y administrativo. Considerando el volumen de produccion de la
¢ Certificado de disponibilidad presupuestal subserie documental y la frecuencia de consulta, se selecciona una
* Autorizacion de Inicio de Contratacion y Certificado de muestra representativa del 5%, de los contratos relacionados con el
Insuficiencia de Personal expedida por el Departamento fortalecimiento e los encadenamientos productivos del sector
Administrativo de Desarollo Insfitucional agropecuario Vallecaucano, con el fin de evidendiar las actividades de
* Propuesta de servicios prestacién de servicios desamolladas. Se digitalizan para consulta y
* Hoja de vida - SIGEP preservacion de ambos soportes. La digitalizacion sera realizada segtn
° Declaracion bienes y rentas - SIGEP ; fo establecido en el numeral 3.4.4.6 del Documento Introductorio de las
. Fotocopia cédula de ciudadania | Tablas de Retencién Documental.
* Certificado judicial-policia nacional
. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
procuraduria general de la nacion
. Certificacion del boletin de responsables fiscales expedido por
la contraloria general de la republica
¢ Soportes estudios académicos
¢ Tarjeta profesional
. Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Ejercicio de la
Profesién
* Soportes experiencia profesional
* Planilla de pago de salud y pension
¢ Escogencia de ARL
* Examen Médico Pre ocupacional
. Fotocopia del registro tnico tributario (RUT)
CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL  E: ELIMINACION ~ M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION
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cODIGO

SERIES, Subseries y Tipos Documentales

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

CT E |MD| S

PROCEDIMIENTO

Creacion terceros persona juridica

Creacion de terceros Persona Natural

Registro SIIF nacion

Certificacion bancaria

Certificado de talento humano

Certificado idoneidad y experiencia

Formulario datos personales adicionales y autorizacion de
tratamiento

Concepto Juridico

{Contrato

IRegistro presupuestal

Pdliza

Publicacion en SECOP

Inscripcion en Contabilidad SAP

Oficio Designando Supervisor y/o Interventor

Registro Presupuestal de Compromiso - RPC

Acta de Inicio

Factura

Cuenta de Cobro o Documento Equivalente

informe de Supervision y/o Interventoria

Justificacion del Supervisor y/o Interventor para Otro Si o
adicion

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - (cuando aplique)
Minuta de Otro si, adicion o modificacion debidamente fimada

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL

por las partes.
Garantias Adicionales
Acta de Informe Final
Acta de Pago Final

E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION
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OFICINA PRODUCTORA SECRETARIA DE AMBIENTE AGRICULTURA Y PESCA

RETE:;O'(;N EN | DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales PROCEDIMIENTO
Archivo de Archivo cT WD

Gestion Central

1.340 - 1217 [ Contratos de Suministros 2 18 X Documentos que contienen informacion de los contratos de suministro

Solicitud de contratacion

Estudios previos

Estudios del sector

Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP)

Propuesta

Acta de nombramiento y/o acta de posesion, que acredite la
competencia del representante legal o de la persona a

suscribir el contrato.
Certificado de existencia y representacion legal

Fotocopia cedula del representante legal o de la persona a

suscribir el contrato.
Certificado de antecedentes judiciales

Certificado de antecedentes disciplinarios
Certificado de antecedentes fiscales
Comprobante cumplimiento de ley pago aportes parafiscales

Registro Unico Tributario RUT

realizados por la dependencia para la adquisicion de bienes o servicios,
para cumplimiento de los objetivos y la mision de la entidad. Se
conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 18 afios en el Archivo
Central. El tiempo de retencion documental se cuenta a partir de la fecha
del acta de liquidacion. Los tiempos de retencion se sustentan conforme
lo establece el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Poseen valor legal,
fiscal, contable y administrativo. Considerando el volumen de produccion
de fa subserie documental y la frecuencia de consulta, se selecciona una
muestra representativa del 5%, de los contratos de mayor cuantia, con el
fin de evidenciar las actividades de suministro desarolladas por la
entidad. Se digitalizan para consulta y preservacion de ambos soportes.
La digitalizacion serd realizada segin lo establecido en el numeral
3446 del Documento Introductorio de las Tablas de Refencion
Documental.

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION
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cODIGO

SERIES, Subseries y Tipos Documentales

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo de
Gestion

Archivo
Centrai

cT E|MD} S

Creacion de terceros Persona Natural
Creacion terceros persona juridica
Registro SIIF nacion

Certificacion bancaria

Acto administrativo que justifica la contratacion
Contrato

Lista de chequeo orden de compra
Registro presupuestal

Aprobacién poliza

Reporte Camara de Comercio

Acta de inicio

Informes de Actividades

Informes de supervision
Comunicacion oficial

Informe final

Acta de Terminacion y Liquidacion

Remisorio del acta de liquidacion al supervisor y al contratista

1.340 - 12.19 I~

| Contratos Interadministrativos

Solicitud de contratacion
Estudios previos
Estudios del sector

Cori R

18

Documentos que contienen informacion de los  contratos
interadministrativos suscritos entre la entidad y otra 0 més entidades
publicas, en el gue una de las entidades recibe contraprestacion por el
cumplimiento de las obligaciones pactadas. Se conservan 2 afios en el
Archivo de Gestion y 18 afos en el Archivo Central. El tiempo de

Documento de creacion

Decreto de nombramiento

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL  E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION

D: DIGITALIZACION  S: SELECCION

liquidacion. Los tiempos de retencion se sustentan conforme lo
establece el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Poseen valor legal, fiscal,

contable y administrativo. Considerando el volumen de produccion de la
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cODIGO

SERIES, Subseries y Tipos Documentales

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

cT E

M/D

Acta de posesion

Autorizacion para la suscripcion contrato

Cédula ciudadania persona que suscribe el contrato
Ceriificado de antecedentes judiciales

Certificado antecedentes disciplinarios

Certificado antecedentes fiscales

Certificacion de pago aportes parafiscales

Registro tnico tributario

Registro SliF nacion

Certificacion bancaria

Acto administrativo que justifica la contratacion
Contrato

Registro presupuestal

Poéliza tnica

Aprobacion péliza

Comunicacion al supervisor

iActa de inicio

‘Repone camara de comercio

Comunicacién oficial

Informe actividades/ certificacion cumplimiento/ comprobante

ingreso almacén general
Acta de archivo

subserie documental y fa frecuencia de consulla, se selecciona una
muestra representativa del 5%, de los temas relacionados en los|
servicios de impresion, edicion y publicacion de revistas y documentos
oficiales, con el fin de evidenciar las actividades contractuales
desarrolladas por la entidad. Se digitalizan para consulta y preservacion
de ambos soportes. La digitalizacion sera realizada segun lo establecido
en el numeral 3.4.4.6 del Documento Introductorio de las Tablas de
Retencion Documental.

41240 .42

10

B CONVENIOS

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL

1340-1303 | [

Convenios Interadministrativos
Solicitud del convenio

Certificado de existencia y representacion legal

E: ELIMINACION ~ M: MICROFILMACION

18

D: DIGITALIZACION

S: SELECCION

Documentos que contienen  informacion de los convenios
interadministrativos  suscritos por la entidad con otras entidades
publicas, para coordinar, cooperar, colaborar o distribuir competencias

en la realizacion de funciones administrativas, para cumplimiento de los
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OFICINA PRODUCTORA SECRETARIA DE AMBIENTE AGRICULTURA Y PESCA
) RETT,%‘;N EN | DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales PROCEDIMIENTO
Archivo de Archivo cT E WD s
Gestion Central
° EDocumentos por medio de los cuales se faculta a la persona objetivos y la mision de la entidad. Se conservan 2 afios en el Archivo de
|por parte de la universidad para suscribir el convenio (como Gestion y 18 afios en el Archivo Central. Ei tiempo de retencion
nombramiento, acta de posesion, resoluciones, entre otros) documental se cuenta a partir de la fecha del acta de liquidacion. Los
. . ) ] ) tiempos de retencion se sustentan conforme lo establece el articulo 55
¢ Cédula ciudadania persona que suscribe el convenio de la Ley 80 de 1993. Poseen valor legal, fiscal, contable y
¢ Centificado de antecedentes judiciales de la persona facultada administrativo. Considerando el volumen de produccion de la subserie
para suscribir el convenio por parte de la universidad documental y la frecuencia de consulta, se selecciona una muestra
representativa del 5%, de los convenios celebrados, con el fin de
* Certificado antecedentes disciplinarios de la procuraduria evidenciar las actividades de coordinacion y cooperacion desarrofiadas
general de la nacion, de la persona facultada para suscribir el por la entidad. Se digitalizan para consulta y preservacion de ambos
convenio por parte de la universidad y la de universidad soportes. La digitalizacion sera realizada segln lo establecido en el
. . numeral 3.4.4.6 del Documento Introductorio de las Tablas de Retencion
. :Certificado antecedentes fiscales de la contraloria general de Documental.
la repablica, de la persona facuitada para suscribir el
convenio por parte de {a universidad v la de universidad
° Certificacion de pago aportes parafiscales
* Registro énico tributario
. Poliza seguro estudiantil de la universidad o certificaciones de
1pago de salud de cada estudiante que realice la practica
. Constancia de ICFES o del ministerio de educacion nacional
sobre la incorporacion del programa académico objeto del
convenio - SNIES
* Convenio
¢ Comunicacion oficial
* Comunicacion al supervisor
Nota: Los tipos documentales de los convenios son
® iguatesalos detoscontratos y pueden-variar- de-acuerdo
con la cuantia y al tipo de convenio.
1.340-18 u DERECHOS DE PETICION 2 3 X Documentos que proporcionan informacion acerca de los derechos de
peticion presentados por los ciudadanos, comunidades o grupos de

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION

D: DIGITALIZACION  S: SELECCION
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cODIGO

RETENCION EN
SERIES, Subseries y Tipos Documentales ANOS

DISPOSICION FINAL

Archivo de Archivo
Gestion Central

cT E

M/D

PROCEDIMIENTO

Solicitud
Respuesta

inferés. Contienen peticiones, solicitudes de informacién, consultas,
quejas, denuncias y reclamos, presentados a la Entidad, conforme a la
Constitucion, a la Ley 1755 de 2015 y a disposiciones vigentes que
regulan la materia. Generan informacion relacionada con la cultura
institucional y la forma como son resueltas las peticiones. Permite
conocer la historia institucional, en especial la politica plblica de
atencion al ciudadano y los mecanismos desplegados para atender|
eficientemente la prestacion de los servicios a cargo de! departamento.
Teniendo en cuenta el valor administrativo que estos documentos
representan y con el fin de garantizar derechos fundamentales, en la
Entidad se conservan 10 afios contados a partir de la respuesta al
derecho de peticion . Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo
Central, y teniendo en cuenta el volumen de produccion y la frecuencia
de consulta, se realiza seleccion del 5% de fa produccion total por cada
afio, utilizando la técnica de muestreo aleatorio simple.

1.340-27

INFORMES

1.340 - 27.01

e m

Informes a Entes de Control 1 9
Informe
Comunicacion Oficial

" |Documentos producidos por la entidad en ejercicio de sus atribuciones

constitucionales y legales, con el fin de informar a los organismos de
control sobre el efectivo cumplimiento de las funciones a su cargo. Se
conservan 1 afio en el Archivo de Gestién y 9 afios en el Archivo Central.
El tiempo de retencién cuenta a partir de Ia fecha del Gltimo informe que
se incluya del afio fiscal. Recibida la transferencia, se digitalizan en el
Archivo Central, para consulta y conservacion permanente en ambos
soportes, por tratarse de documentos que confiene informacion que

p istoria_institucional y, en consecuencia,

poseen valor secundario. La digitalizacidn sera realizada segun lo
establecido en el numeral 3.4.4.6 det Documento Introductorio de las
Tablas de Retencion Documental.

1.340 - 27.02 ~

Informes a Entidades del Estado 1 9

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL  E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION

S: SELECCION

Documentos producidos por la entidad en ejercicio de sus atribuciones
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OFICINA PRODUCTORA SECRETARIA DE AMBIENTE AGRICULTURA Y PESCA
) RETE;‘NCC')(S’N EN | DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales PROCEDIMIENTO
Archivo de Archivo cT E MD
Gestion Centrat
D Informe constitucionales y legales, con el fin de informar a diferentes entidades
. Comunicacion Oficial del estado sobre el efectivo cumplimiento de las funciones a su cargo.
Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo)
Central. El tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha del ultimo
informe que se incluya del afio fiscal. Recibida la transferencia, se
digitalizan en el Archivo Central , para consulta y conservacion
permanente en ambos soportes, por tratarse de documentos que
contienen informacion que puede ser testimonio de la historia
instifucional y, en consecuencia, poseen valor secundario. La
digitalizacion sera realizada segun lo establecido en el numeral 3.4.4.6
del Documento Introductorio de las Tablas de Retencion Documental.
1.340 - 27.39 [ Informes de Gestion 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas a
. Informe las dependencias de la Entidad. Contiene la informacion de la gestion
. Actas de reunion adelantada por la dependencia. Se conservan 1 afio en el Archivo de
. Comunicacién Oficial Ges'tlon y 9 afios en el Arghlvo pentral. Et tlempq de retenC|on~cuenta a
partir de la fecha del Gltimo informe que se incluya del afio fiscal.
. . Recihida la transferencia_se dinitalizan en al Archivn Central nara ]
1.340 - 27.60 [ lInformes de Rendicién de Cuentas 1 9 X Documentos que contienen informacion consofidada de la rendicién de
b {informe cuentas que periédicamente realiza la dependencia para evidenciar el
. Comunicacién Oficial cumplimiento de sus funciones. Se conservan 1 afio en el Archivo de
Gestion y 9 afios en el Archivo Central. E! tiempo de retencion cuenta a
CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL  E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION
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‘ partir de la fecha del Gitimo informe que se incluya del afio fiscal. Se
conservan permanentemente como evidencia de la gestion y de las
decisiones tomadas por la dependencia. Cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se transfieren al Archivo Historico para
conservacion permanente en su soporte original.
1.340 - 42 ] PLANES L
1.340 - 42.10 I~ Planes de Accién 1 9 Documentos que reflejan las politicas de la entidad con relacion a
. Plan planeacion de las diferentes actividades del area. Se conservan 1 afio en
. Comunicacién Oficial el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo Central. Se consolidan en la
. Cronograma de trabajo Serie Planes de Aoglon del Departamento Admxmstratwo de Planggcnon,
. Ada por lo que se eliminan una vez cumplen el tiempo de retencién en
Archivo Central. El tiempo de retencién documental se cuenta a partir de
. Informe la finalizacion del plan. La eliminacion se realizara segin lo establecido
por la entidad en el procedimiento "PR-M9-P3-05 V01 Procedimiento
Disposicion Final de los Documentos”.
1.340 - 42.56 I Planes Operativos Anuales de Inversion - POAI T 2 18 X Documentos que contienen informacion de los planes operativos
. Plan anuales de inversion elaborados por la entidad como instrumento de|
. Matriz POAI gestion, para operacionalizar los objetivos y metas establecidos en el
o . Plan de Desarrolio.
b municaci al .
. io unicacion Ofic Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo
ota o . Central. Cumplido el tiempo de retencion, que se cuenta a partir de la
. Acto administrativo de aprobacion finalizacion del plan, se transfieren al Archivo Historico en el soporte
* Informe original para conservacion permanente, por ser documentos que
contienen informacion que puede ser testimonio de la historia
instittcionat como evidencia de fa gestion de taentidad
1.340 - 53 n REGISTROS -
1.340 - 53.13 [ Registros de Operaciones de Caja Menor 2 13 Documentos que registran informacion detallada de los procesos
. Resolucién de constitucion de caia menor relacionados con la apertura, ejecucion, reembolso y legalizacion de la
| caja menor, con el fin de garantizar que las operaciones estén
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L4 Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP debidamente sustentadas y que los registros sean oportunos vy,
. Certificado de apertura de cuenta bancaria adecuados. Deberan conservarse por un periodo de quince (15) afios
. Poliza para el manejo de recursos contados desde el ciere de aquellos o la fecha del mtimo_ asiento,
. ‘Comprobantes de operacion dos:umento o comprobante, cumpliendo 00(1 eIIo~ lo establec:dohgn el
. Factura amcglo 28 de la Ley 962 dgl2005. Al .cum’phr eI' tiempo de retgnuon en

Archivo Central, la eliminacion se realizara segin 1o establecido por la
¢ |Comprobantes de gastos entidad en el procedimiento PR-M9-P3-05 V01 Procedimiento
b Cuenta de cobro Disposicion Final de los Documentos".
o Resolucién de reconocimiento del gasto
U Registro de las operaciones de creacion de la Caja Menor en

el sistema SIIF

. Acta de arqueo de caja menor

-

Firma:

Firma: 3 e~ 4 b T LOUS Volendioy

Nombres y Apellidos:

Nombres y Apellidos:

Cargo: Secretario General

Cargo: Responsable del Area de Gestion Documental
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