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1.330.30-18

(DERECHOS DE PETICION 2 8

Solicitud
Respuesta i

Documentos que proporcionan informacion acerca de los derechos de
peticion presentados por los ciudadanos, comunidades o grupos de
interés. Contienen peticiones, solicitudes de informacion, consultas,
quejas, denuncias y reclamos, presentados a la Entidad, conforme a laf
Constitucion, a fa Ley 1755 de 2015 y a disposiciones vigentes que
regulan la materia. Generan informacion relacionada con la cultura
institucional y la forma como son resueltas las peticiones. Permite
conocer la historia institucional, en especial fa politica publica de atencion
al ciudadano y los mecanismos desplegados para atender eficientemente
la prestacion de los servicios a cargo del departamento. Teniendo en
cuenta el valor administrativo que estos documentos representan y con el
fin de garantizar derechos fundamentales, en la Entidad se conservan 10
afios contados a partir de la respuesta al derecho de peticién . Finalizado
el tiempo de retencion en el Archivo Central, y teniendo en cuenta el
volumen de produccion y fa frecuencia de consulta, se realiza seleccion
del 5% de la produccion total por cada afio, utilizando la técnica de
muestreo aleatorio simple.

INFORMES

1.33030-27
1.330.30 - 27.01

Y

|

|

Informes a Entes de Control 1
Informe
Comunicacion oficial

constitucionales y legales, con el fin de informar a los organismos de
control sobre el efectivo cumplimiento de las funciones a su cargo. Se
conservan 1 afio en el Archivo de Gestién y 9 afios en el Archivo Central.
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El tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha del (itimo informe que
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se incluya del afio fiscal. Recibida ta transferencia, se digitalizan en el
Archivo Central, para consulta y conservacion permanente en ambos
soportes, por tratarse de documentos que contiene informacion que puede
ser testimonio de |a historia institucional y, en consecuencia, poseen valor
secundario. La digitalizacion sera realizada segin lo establecido en 'el
numeral 3.4.4.6 del Documento Introductorio de las Tablas de Retencion
Documental.

1.330.30 - 27.02 r

Informes a Entidades del Estado
Informe
Comunicacion oficial

Documentos producidos por la entidad en gjercicio de sus atribuciones
constitucionales y legales, con el fin de informar a diferentes entidades del
estado sobre el efectivo cumplimiento de las funciones a su cargo. Se
conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo Central.
El tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha del dltimo informe que
se incluya del afio fiscal. Recibida la transferencia, se digitalizan en el
Archivo Central , para consulta y conservacion permanente eq ’ambos
soportes, por fratarse de documentos que contienen informacion qge
puede ser testimonio de la historia institucional y, en consecugncua,
poseen valor secundario. La digitalizacion sera realizada segun lo
establecido en el numeral 3.4.4.6 del Documento Introductorio de las
Tablas de Retencion Documental.

1.330.30 - 27.39 [

Informes de Gestion
Informe
Acta de reunion

Estos documentos reflejan el cumpliﬁﬁ?de las func.io.nes asignadas al
area en un periodo establecido por a entidad o por solicitud de alguna de

las Areas. Se consolidan en la Serie Informes de Gestion del despacho de
; Armi itividad. El tiempo de

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL

Comunicacion oficial

E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION

retencion cuenta a partir de la fecha del ltimo informe que se incluya del

afio fiscal y una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
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se eliminan por carecer de valores secundarios. La eliminacion se
realizara segin lo establecido por la entidad enel procedimiento "PR-M9-
P3-05 V01 Procedimiento Disposicion Final de fos Documentos”.
1.330.30 - 50 u PROGRAMAS I
1.330.30 - 50.30 M Programas de Competitividad e Innovacién 1 9 X Documentos que contienen informacion de los programas realizados por
¢ Programa la dependencia, para fortalecer la competitividad y promover ‘31‘
. Informe emprendimiento en el departamento del Valle del Cauca.. Se conservasn
. Acta afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo antrgl. on
o Reqi ) . documentos que poseen valores secundarios como fuente pnmang para
egistro de asistencia fa historia y como testimonio de la memoria colectiva. Cumplido el tiempo
¢ Comunicacion oficial de retencion, que se cuenta a partir de la finalizacion del programa, se
transfieren al Archivo Historico para su conservacion permanente.
1.330.30 - 51 n PROYECTOS o o
1.330.30 - 51.06 l— Proyectos de Competitividad e Innovacién 1 9 X X Documentos que contiene informacion de los proyectos realizados por la
* Proyecto dependencia con el fin de incrementar la productividad y e desarrolio
e |informe econdmico en ciencia, tecnologia e innovacion en el depafgamer;to el
. Acta Valle del Cauca. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestiony daqos
. Reqi ) . en el Archivo Central. Son documentos que poseep va!ores secun anqs
egistro de asistencia como fuente primaria para la historia y como testimonio de la memoria
* Comunicacion oficial colectiva. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL

£: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION
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digitalizan para consulta y conservacion del original. EI ti
retencion documental se cuenta a partir del cierre definitivo del proyecto.
La digitalizacion sera realizada segin lo establecido en el numeral 3.4.4.6
del Documento Introductorio de las Tablas de Retencion Documental.

AN

Firma: mn”\,q TR \{Q(C(/\QQ(

Nombres y Apellidos:

Cargo: Secretario General

'
N

Nombres y Apellidos:

Cargo: Responsable del Area de Gestion Documental
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