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RETENCION EN DISPOSICION FINAL

i P T
Archivo T e lwol s ROCEDIMIENTO

cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de

Gestion Central

1.130.10-07

113010-07.01 |

CIRCULARES o B ) ] B
Circulares Informativas 1 4 X
Circular

Son documentos administrativos con caracter informativo. A través de

ellos se genera informacion institucional a los servidores publicos. Se
w conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 4 afios en el Archivo Central.
i La determinacion del tiempo de retencion de estos documentos, obedece
: a los efectos que desde el punto de vista disciplinario se puedan generar
; por su emision.
Son documentos que al cumplir el tiempo de retencidn determinado,
pierden el valor primario y por elio se considera su eliminacion. La
eliminacion se realizara siguiendo el procedimiento "PR-M3-P3-05 V01
Procedimiento Disposicion Final de los Documentos”, adoptado por la
entidad.

cm

1130.10-27 B INFORMES

l1.43010-2700 | [

informes a Entes de Control
Informe
]‘Comunicacién oficial

Documentos producidos por la entidad en ejercicio de sus atribuciones
constitucionales y legales, con el fin de informar a los organismos de;
control sobre el efectivo cumplimiento de las funciones a su cargo. Se
conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo Central.
El tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha del dltimo informe que,
se incluya def afio fiscal. Recibida la transferencia, se digitalizan en el
Archivo Central, para consulta y conservacion permanente en ambos
soportes, por tratarse de documentos que contiene informacion que
puede ser testimonio de la historia institucional y, en consecuencia,
poseen valor secundario. La digitalizacion serd realizada segin lo
establecido en el numeral 3.44.6 del Documento Infroductorio de las
Tablas de Retencion Documental.

1.130.10 - 27.02 ~

Informe

Comunicacion oficial

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL  E: ELIMINACION ~ M: MICROFILMACION  D:

Informes a Entidades del Estado

DIGITALIZACION  S: SELECCION

Documentos producidos por la entidad en ejercicio de sus atribuciones
constitucionales y legales, con el fin de informar a diferentes entidades del
estado sobre el efectivo cumplimiento de las funciones a su cargo. Se
conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo Central.
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Informes de Asesoria en Estratificacion Socioeconémica
Solicitud de informacion
Acta de reunion equipo de la subdireccion

Inventario consolidado de informacion de contactos de actores

Instrumento de medicion econémica realizados
Comunicacion oficial

E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION
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Gestion Central cr E WD §
: El tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha de! Gitimo informe que!
; se incluya del afo fiscal. Recibida la transferencia, se digitalizan en el
Archivo Central , para consulta y conservacion permanente en ambos
soportes, por tratarse de documentos que contienen informacion que
puede ser testimonio de la historia institucional y, en consecuencia,
: poseen valor secundario. La digitalizacion sera realizada segun lo
i establecido en el numeral 3.4.4.6 del Documento Introductorio de las
1 ; Tablas de Retencion Documental.
: Documentos que contienen informacion de las actividades refacionadas
1.130.10 - 27.03 informes al Fortalecimiento al Consejo Departamental de 1 9 X i con el fortalecimiento de la competitividad regional, realizadas por 13
Ciencia, Tecnologia e Innovacion - CODECT! ) dependencia en ejercicio de sus funciones. Se conservan 1 afo »en
‘Comunicacion oficial : i Archivo de gestion y 9 afios en Archivo Central. El iempo de retencion
| Acta , cuenta a partir de la fecha del bitimo informe que se incluya def afio fiscal.
. . . : Poseen valores secundarios como fuente primaria para la historia y como|
R?gls.tm de aS|steana Z testimonio de la memoria colectiva. Cumplido el iempo de retencion, se
Término de referencia ' transfieren al Archivo Historico en su soporte original para conservacion
Plan y Acuerdo Estratégico Departamental | permanente.
Informe
1.430.10 - 27.13 1 9 Documentos que contienen informacion de las actividades relacionadas

con la asesoria en estratificacion socioeconomica, realizada por la
dependencia en ejercicio de sus funciones. Se conservan 1 aio en
Archivo de gestion y 9 afics en Archivo Central. El tiempo de retencion
cuenta a partir de la fecha del dltimo informe que se incluya del afio fiscal.
Poseen valores secundarios como fuente primaria para la historia y como
testimonio de la memoria colectiva. Cumplido el iempo de retencion, se
transfieren al Archivo Histérico en su soporte original para conservacion
permanente.
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1.130.10 - 27.14 [ linformes de Asesoria en SISBEN 1 9 X Documentos que contienen informacion de las actividades de asesoria
® |Informes relacionadas con poblacion en situacion de pobreza y vulnerabilidad para
¢ IComunicacion oficial focalizar la inversion social, realizadas por la dependencia en ejercicio de
sus funciones. Se conservan 1 afio en Archivo de gestion y 9 afios en
Archivo Central. El tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha del
ultimo informe que se incluya del afio fiscal. Poseen valores secundarios
| como fuente primaria para la historia y como testimonio de fa memoria
colectiva. Cumplido el tiempo de retencion, se transfieren al Archivo
i Histérico en su soporte original para conservacion permanente.
1.130.10-27.39 [ iinformes de Gestion 2 3 X Estos documentos refiejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
¢ ‘Informe i area en un periodo establecido por la entidad o por solicitud de alguna de
. L . : las areas. Se consolidan en la Serie Informes de Gestion del
Comunicacién oficial : Departamento Administrativo de Planeacion. El tiempo de retencion
® |Actas de reunion cuenta a partir de la fecha del dltimo informe que se incluya del afio fiscal
y una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
eliminan por carecer de valores secundarios. La eliminacion se realizara
segun lo establecido por la entidad en el procedimiento "PR-M3-P3-05
V01 Procedimiento Disposicion Final de los Documentos”.
Informes del proceso de Fortalecimiento de Competitividad, ‘ Documentos que contienen informacion del proceso de fortalecimiento de
1.130.10 - 27.93 [T :Ciencia, Tecnologia e Innovacion en las Subregiones 1 9 X competitvidad, ciencia, tecnologia e innovacion de las subregiones,
realizadas por fa dependencia en ejercicio de sus funciones. Se
* lActa conservan 1 afio en Archivo de gestion y 9 aftos en Archivo Central. El
e Comunicacion oficial tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha del Gitimo informe que se|
® |Registro de Asistencia incluya del afio fiscal. Poseen valores secundarios como fuente pﬁmaﬁa
* |informe para la historia y como testimonio de la memoria colectiva. Cumplido el
tiempo de retencion, se transfieren al Archivo Historico en  su soporte
original para conservacion permanente.
B Informe de Fortalecimiento de 1a Gestion Estadistica i | Documentos que contienen informacién de Ias actividades desarrolladas
113010 -27.117 I 1 9 X ue ™ ‘ )
Departamental ; para el fortalecimiento de la gestion estadistica departamental, realizadas
® |Comunicacion oficial | por la dependencia en ejercicio de sus funciones. Se conservan 1 afio en
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® |Actas Archivo de gestion y 9 afios en Archivo Central. El tiempo de retencion
* |Registro de Asistencia cuenta a partir de la fecha del itimo informe que se incluya del afio fiscal.
* |Convocatoria Poseen valores secundarios como fuente primaria para la historia y como
e |informe testimonio de la memoria colectiva. Cumplido el tiempo de retenmon,f,e
transfieren al Archivo Historico en  su soporte original para conservacion
permanente.
[ ,. Informe de Gestion y Seguimiento a la Politica Publica 7 Documentos que contienen informacion de las actvidades gestion
1.130.10- 27.118 r 1 9 X m uenen on < vidag !
Departamental de CTE! seguimiento de fa politica piblica en ciencia, tecnologia e innovacion en
e | Comunicacion oficial el departamento, realizadas por la dependencia en ejercicio de sus
¢ |Acta funciones. Se conservan 1 afio en Archivo de gestion y 9 afios en Archivo
*  |Registro de Asistencia Central. El tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha d.el ultimo
* Informe informe que se incluya del afio fiscal. Poseen valores secundarios como
fuente primaria para la historia y como testimonio de la memoria colectiva.
Cumplido el tiempo de retencion, se transfieren al Archivo Historico en
i su soporte original para conservacion permanente.
Informes de Fortalecimiento al Consejo Departamental de | - ’ Documentos que contienen informacion de las actividades de
113010 - 27.119 | Estadisti 1 9 X b ! ‘ . “ .
stadistica fortalecimiento al Consejo en materia de calidad y produccion estadistica
*  |Comunicacion oficial en el departamento del Valle del Cauca, realizadas por la dependencia en
® lActa ejercicio de sus funciones. Se conservan 1 afio en Archivo de gestion y 9
* |Registro de Asistencia afios en Archivo Central. El tiempo de retencion cuenta a partir de la
® |Plan de Accion fecha del (itimo informe que se incluya del afio fiscal. Posgen yalores
secundarios como fuente primaria para la historia y como testimonio de la
* |informe memoria colectiva. Cumplido el tiempo de retencion, se transfieren af
Archivo Historico en  su soporte original para conservacion permanente.
113010 - 27.120 — {Informe de Fortalecimiento al Ecosistema de Ciencia, 1 9 X i Documentos que contienen informacion de las actividades de
T ’ Tecnologia e Innovacion i fortalecimiento al ecosistema, de ciencia, tecnologia e innovacion en el
o | Comunicacion oficial departamento del Valle del Cauca, realizadas por la dependencia en
* |Acta ejercicio de sus funciones. Se conservan 1 afio en Archivo de gestion y 9
. afos en Archivo Central. El tiempo de retencion cuenta a partir de la
Registro de Asistencia fecha del dltimo informe que se incluya del afio fiscal. Poseen valores
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:Documento a la estructuracion de proyectos ! secundarios como fuente primaria para fa historia y como testimonio de la
. §|nforme ! memoria colectiva. Cumplido el tiempo de retencion, se transfieren al
j Archivo Historico en  su soporte original para conservacion permanente.
i
1.130.10 - 27.121 r 9 9 X Documentos que contienen informacion de las actividades de seguimiento
Informe de Proyectos Aprobados por el Fondo CTEI-SGR : a los proyectos aprobados en ciencia, tecnologia e innovacion, con
* | Comunicacion oficial ' recursos del Sistema General de Regalias, realizadas por la dependencia
* |Acta ; ; en ejercicio de sus funciones. Se conservan 1 afio en Archivo de gestion
*  |Registro de Asistencia y 9 aflos en Archivo Central. El tiempo de retencion cuenta a partir de la
. ) fecha del dltimo informe que se incluya del afio fiscal. Poseen valores
Convocatoria : ; secundarios como fuente primaria para fa historia y como testimonio de la
® Informe ; : memoria colectiva. Cumplido el tiempo de retencion, se transfieren al
i ! Archivo Historico en  su soporte original para conservacion permanente.
1.130.10- 30 B | INSTRUMENTOS DE MEDICION 1 9 X | ; Documentos que contienen informacion técnica para establecer los
® | Anuario Estadistico instrumentos que se utilizan en la medicion de indicadores econémicos
¢ |Indicador Regional requeridos para el control de los indicadores de! area, realizado por la
e |Cuenta Economica i ‘ dependencia en ejercicio de sus funciones. Se conservan 1 afio en
I | Archivo de gestion y 9 afios en Archivo Central. Documentos con valores
secundarios. Cumplido el tiempo de retencion, se transfieren al Archivo
| Histérico en  su soporte original para conservacion permanente.
t

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL  E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION
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1.130.10- 52 | ‘PUBLICACIONES 1 9 X Documentos que contienen informacion de estudios relacionados con
* |Acta aspectos socioecondmicos, ciencia, tecnologia e innovacion, realizados|
. lComunicaci()n oficial por !g dependencia en ejercicio de sus funciones. Se conservan 1 afio en
e |informe j Archivo de gestion y 9 afios en Archivo Central. Documentos con valores
N ‘B et R smico Subregional secundarios. Cumplido el tiempo de retencion, se transfieren al Archivo

oletin socioecondémico Subregiona Historico en  su soporte original para conservacion permanente.
® |Estudio Sociceconomicos |
* linforme Desarrollo Economico :
® :Reporte Coyuntura Econdmica
‘ \ P cston.
’ .

Fimma: m & Firma: \\’( Oodhe TN o leenep Yy

Nombres y Apellidos: N Nombres y Apellidos:

Cargo: Secretario General Cargo: Responsable del Area de Gestion Documental
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