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RETENCION
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Archivo de Archivo
Gestidn Central

()

E

S

PROCEDIMIENTO

1.120.30 - 02 ol

1.120.30- 02.25

=

J\CTAS

'Actas de Comité de Saneamiento Contable

Acta
Registro de asistencia

1 | 19

refleja ef estudio y evaluacion de las partidas identificadas como
incobrables, que afectan las cuentas por cobrar sefialadas en los]
estados contables. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 19
afios en el Archivo Central. El tiempo de retencion cuenta a partir de la
fecha de la dltima acta que se incluya del afio fiscal. Al transferirse al
Archivo Central se digitalizan para su conservacion permanente en
ambos soportes, por tratarse de documentos que contienen
informacion que puede ser testimonio de la historia institucional como
evidencia de la gestion de la entidad. La digitalizacion sera realizadal
segin lo establecido en el numeral 3.4.4.6 del Documento Introductorio
de las Tablas de Retencion Documental.

142030-0261 | [

Actas del Comité de Sostenibilidad Contable
Acta
Registro de asistencia

jconservacion permanente en ambos soportes, por tratarse de

Documentos que contienen informacion generada por el Comité de
Sostenibilidad para hacer recomendaciones a la las dependencias
que generan la informacion contable en la entidad. Se conservan 1 afio
en el Archivo de Gestion y 19 afios en el Archivo Central. El tiempo de
retencién cuenta a partir de la fecha de la Gitima acta que se incluya
del afio fiscal. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su

documentos que contienen informacion que puede ser testimonio de la
historia institucional como evidencia de la gestion de la entidad. La
digitalizacion sera realizada segun lo establecido en el numeral 3.4.4.6
del Documento Introductorio de Jas Tablas de Retencion Documental.

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S:

SELECCION
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1.120.30 - 05 u CERTIFICACIONES
1.120.30 - 05.03 [ Certificaciones de Estampillas 1 9 X Documentos que contienen informacion de las certificaciones que por
. Ceificacion recaudo de estampillas realiza la entidad con autorizacién de la
. 'ilnforme de Ingreso Asamblea Departamental. Se conservan 1 afio en Archivo de Gestion y
: | 9 afios en Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencion, que se
' f cuenta a partir de [a fecha de la Ultima certificacion de la vigencia, por
| tratarse de documentos que evidencian la gestion de la entidad, se
j transfieren en el soporte original al Archivo Historico para conservacion
' | : permanente.
S DU - - I 4 o
1.120.30 - 05.06 I Certificaciones de superavit 1 ] X | ’ Documentos que contienen informacion de las certificaciones que pa
. Certificacion | concepto del superavit generado realiza la entidad en cumplimiento de
‘ sus funciones. Se conservan 1 afio en Archivo de Gestién y 9 afios en
,i Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencion, que se cuenta a
| partir de la fecha de la dltima certificacion de la vigencia, por tratarse
de documentos que evidencian la gestion de la entidad, se transfieren
en el soporte original al Archivo Historico para conservacion
‘ permanente.
1.120.30- 07 B CIRCULARES
1.120.30 - 07.01 [~ (Circulares Informativas 1 4 X Son documentos administrativos con carécter informativo. A través de
. jCircuIar ‘ ellos se genera informacion institucional a los servidores publicos. Se

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL  E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION
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Gestion Central
T conservan T ano en el ATChivo ¢ Gestion y 4 anos en el Archivo
Central. La determinacion del tiempo de retencion de estos
! documentos, obedece a los efectos que desde el punto de vista
i disciplinario se puedan generar por su emision.
‘ } Son documentos que al cumplir el tiempo de retencioén determinado,
i 1‘ pierden el valor primario y por ello se considera su eliminacion. La
5 eliminacion se realizara siguiendo el procedimiento "PR-M9-P3-05 V01
; Procedimiento Disposicion Final de los Documentos”, adoptado por 1a
entidad.
|
1.120.30- 09 ] CONCILIACIONES |
1.120.30 - 09.01 - iConciIiaciones Bancarias 1 9 X Documentos que contienen informacion de ias conciliaciones bancarias
o {Extractos realizadas sobre los movimientos de cuentas corrientes 0 de ahorros,
. 'Libros Auxiliares con Ips libros dej'contabilidad dela enti@ad. Se conservan 1 afio en el
. Documentos soportes Archivo d?, Gestion y 9 afios en el Archwo Centraf_. gumplpdo el tuempo
de retencion, que se cuenta a partir del 31 de diciembre del periodo
contable al cual corresponda la conciliacion, se eliminan porque
pierden su vigencia administrativa y la informacion se encuentra en los
libros contables. La eliminacion se realizara segiin fo establecido por la
entidad en el procedimiento "PR-M9-P3-05 V01 Procedimiento
Disposicion Final de los Documentos”.
1.120.30 - 09.02 I_ Conciliaciones con otras Dependencias 1 9 X Documentos que contienen informacion de las conciliaciones
hd Actas realizadas sobre los movimientos de cuentas corrientes o de ahorros,
. Comunicacién oficial con los fibros de contabilidad de otras dependencias. Se conservan 1
. ‘Reqistro de Asistencia 1 : afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo Central. Cumplido

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL  E: ELIMINACION ~ M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION




Departamento

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cdédigo: FO-M9-P3-20

Version: 01

Fecha de Aprobacion: 15/08/2018

Gobernacion Pagina: 4de14
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS Fecha: 22 de Noviembre del 2017 - Actualizacién
OFICINA PRODUCTORA SUBDIRECCION DE CONTADURIA
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo or | e M S PROCEDIMIENTO
Gestion Central
I ¢l tiempo de retencion, que se cuenta a parfir del 31 de diciembre del
f periodo contable al cual corresponda la conciliacion, se eliminan
? porque pierden su vigencia administrativa y [a informacion se
encuentra en los libros contables. La eliminacion se realizara segan o
establecido por la entidad en el procedimiento "PR-M3-P3-05 V01
Procedimiento Disposicion Final de los Documentos”.
1.120.30 - 09.03 ~ Conciliaciones de Operaciones Reciprocas 1 9 X Documentos que contienen informacion de las conciliaciones de
d IReporte de presentacion de estado Financieros operaciones reciprocas realizadas por la entidad, resultantes de la
. Tablas de Eliminacion comparacion de saldos contables de bancos y saldos en los extractos
] bancarios. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el
Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencion, que se cuenta a
partir del 31 de diciembre del periodo contable al cual corresponda I3
congiliacion, se eliminan porque pierden su vigencia administrativa y la
informacién se encuentra en los libros contables. La eliminacion se
realizar4 segun lo establecido por 1a entidad en el procedimiento "PR-
M9-P3-05 VO1 Procedimiento Disposicion Final de los Documentos®.
|
1.120.30 - 16 ] DECLARACIONES TRIBUTARIAS
1.920.30 - 16.06 r Declaraciones de Reteica 1 10 X |Documentos que contienen informacién de las declaraciones de
* Comunicacion oficial Reteica que respaldan el cumplimiento de obligaciones con las rentas
. Recibo oficial de paao ICA departamentales. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 10

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL  E: ELIMINACION ~ M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION
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Gestién Central cr E M S

PROCEDIMIENTO

afios en el Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencion, que se
cuenta a partir del 1° de enero del afio siguiente al afio gravable de su
elaboracion, expedicion o recibo (Ley 863 de 2003, art42, que
modifica el art. 2604 del Estatuto Tributario), se selecciona una
muestra aleatoria det 5% por cada afio, como testimonio de la gestion
de la entidad.

1.12030 - 16.15 r ESZIaramones de Retencién en la Fuente-Valor Agregado 1 | 10 X
* Comunicacion oficial

* Recibo oficial de pago impuesto nacionales

1.120.30 - 16.16 [ Declaraciones de Tasa Pro - Deportes 1 10 X
* Comunicacion oficial
. Declaracion mensual de retenciones y presupuesto de ‘
publicidad i

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL  E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION

Documentos que contienen informacion de las declaraciones de
retencion en la fuente e impuesto al valor agregado que respaldan el
cumplimiento de obligaciones en las rentas departamentales. Se
conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 10 afios en el Archivo
Central. Cumplido el tiempo de retencion, que se cuenta a partir def 1°
de enero del afio siguiente al afio gravable de su elaboracion,
expedicion o recibo (Ley 863 de 2003, art.42, que modifica el art. 2604
del Estatuto Tributario), se selecciona una muestra aleatoria del 5%
por cada afio, como testimonio de la gestién de la entidad.

Documentos que contienen informacion de las declaraciones de la tasa
pro-deportes que respaldan el cumplimiento de obligaciones con las
rentas departamentales. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion
y 10 afios en el Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencion, que
se cuenta a partir del 1° de enero del afio siguiente al afio gravable de
su elaboracion, expedicion o recibo (Ley 863 de 2003, art42, que
modifica el art. 260-4 del Estatuto Tributario), se selecciona una
muestra aleatoria del 5% por cada afio, como testimonio de la gestion
de la entidad.
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1.120.30 - 16.25 i Declaraciones Industria y Comercio 1 10 X |Documentos que contienen informacion de las declaraciones de
. Comunicacién oficial industria y comercio que respaldan el cumplimiento de obligaciones
. Declaracion bimestral de Retencion en la Fuente del | con las rentas departamentales. Se conservan 1 afio en el Archivo de
Impuesto de Industria y Comercio i Gestion y 10 afios en el Archivo Central. Cumplido el tiempo de
: = ; retencién, que se cuenta a partir del 1° de enero del afio siguiente al
: afio gravable de su elaboracion, expedicion o recibo {Ley 863 de 2003,
art.42, que modifica el art. 260-4 del Estatuto Tributario), se selecciona
< una muestra aleatoria def 5% por cada afio, como testimonio de la
| gestion de la entidad.
|
1.12030- 18 | DERECHOS DE PETICION 2 ‘ 8 X Dogq(nentos que proporcionan ?nformacic’m acerca de los derechos de
; | peticion presentados por los ciudadanos, comunidades o grupos de
. "‘Solicitud ‘ ‘ interés. Contienen peticiones, solicitudes de informacion, consultas,
¢ \Respuesta w i quejas, denuncias y reclamos, presentados a la Entidad, conforme a la

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL

£: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION
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| ; l Consiitucion, a Ta Ley 1755 de 2015 y a disposiciones vigentes que
] ' | reguian la materia. Generan informacion relacionada con la cultura
: institucional y fa forma como son resueltas las peticiones. Permite
conocer la historia institucional, en especial la politica publica de
) j atencion al ciudadano y los mecanismos desplegados para atender
eficientemente 1a prestacion de los servicios a cargo del departamento.
| Teniendo en cuenta el valor administrativo que estos documentos
! | representan y con el fin de garantizar derechos fundamentales, en la
: : Entidad se conservan 10 afios contados a partir de la respuesta al
‘ derecho de peticion . Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo
Central, y teniendo en cuenta el volumen de produccion y la frecuencia
; de consulta, se realiza seleccion del 5% de la produccion total por cada
| ano, utilizando fa técnica de muestreo aleatorio simple.
!
1.120.30 - 19 u ESTADOS FINANCIEROS 1 : 9 X Documentos que contienen informacion en forma clasificada, resumida
* Balance General ‘ y consistente, de la situacion financiera de la entidad a una fecha
. Balance de prueba i d;tgrmfnada y Irevcletlan .'Ia dto:alid?q dg sgs bienes, de;ectlcz)s er)]'
. : . obligaciones, y la situacion del patrimonio. Se conservan 1 afi
R Estago :e ﬂU]Ose efgctlvg financi Archivo de Gestion y 9 aiios en Archivo Central. Cumplido el tiempo de
. stado de cam !OS sutuamongs mgncnera retencion, que se cuenta a partir de del 31 de diciembre del periodo
Estado de cambios en el patrimonio contable al cual corresponda el estado financiero, por tratarse de
*  |Estado de actividad financiera, econdmica y social documentos que evidencian la gestion de la entidad, se transfieren en
d Estado de Resultados el soporte original al Archivo Histérico para conservacion permanente.
¢ Notas a los Estados Financieros

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION
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cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central o E M S
1.120.30 - 27 a INFORMES ’ ) :
1.120.30 - 27.01 [ lInformes a Entes de Control 2 3 8 X CX Documentos producidos por a entidad en ejercicio de sus atribuciones
¢ !Informe ;‘ constitucionales y legales, con el fin de informar a los organismos de
. Comunicacion oficial ‘ control sobre el efectivo cumplimiento de las funciones a su cargo. Se
! conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en el Archivo
w Central. El tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha del dltimo
‘ informe que se incluya del afio fiscal. Recibida la transferencia, se
digitalizan en el Archivo Central, para consulta y conservacion
! permanente en ambos soportes, por tratarse de documentos que
contiene informacion que puede ser testimonio de fa historia
| institucional y, en consecuencia, poseen valor secundario. La
digitalizacion sera realizada segn lo establecido en el numeral 3.4.4.6
1 del Documento Introductorio de las Tablas de Retencion Documental.
!
o
1.120.30 - 27.02 I {Informes a Entidades del Estado 2 8 X tX Documentos producidos por la entidad en ejercicio de sus atribuciones
. iInforme : constitucionales y legales, con el fin de informar a diferentes entidades
. {Comunicacion oficial | | del estado sobre el efectivo cumplimiento de las funciones a su cargo.




Departamento
del Valle del Cauca

Gobernacion

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: FO-M9-P3-20

Version: 01

Fecha de Aprobacion: 15/08/2018

Pagina: 9de 14

UNIDAD ADMINISTRATIVA :
OFICINA PRODUCTORA

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS

SUBDIRECCION DE CONTADURIA

Fecha: 22 de Noviembre del 2017 - Actualizacion

cODIGO

SERIES, Subseries y Tipos Documentales

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo de
Gestion

Archivo
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cT

E
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1.120.30- 27.31

1.12030-27.39 |

« o

informes de Ejecucion de Ingresos del Sistema General
:de Participaciones

informe

Comunicacion oficial

i

[--

Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en el Archivo
Central. El tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha del lltimo
informe que se incluya del afio fiscal. Recibida la transferencia, se
digitalizan en el Archivo Central , para consulta y conservacion
permanente en ambos soportes, por tratarse de documentos que
contienen informacion que puede ser testimonio de la historia
institucional y, en consecuencia, poseen valor secundario. La
digitalizacion sera realizada segun lo establecido en el numeral 3.4 4.6
del Documento Introductorio de las Tablas de Retencion Documental.

Documentos que contienen informacion de la ejecucion de ingresos de!
sistema general de participaciones y permiten medir el nivel de
cumplimiento y fa ejecucion de la totalidad de los recursos asignados.
Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afos en el Archivo
Central. El tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha del dltimo
informe que se incluya del afio fiscal. Cumplido el tiempo de retencion,
por tratarse de documentos que pueden ser testimonio de la memoria
institucional, se transfieren en el soporte original al Archivo Historico
para conservacion permanente.

Informes de Gestion
Informe
Actas de reunion

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL  E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
al area en un periodo establecido por la entidad o por solicitud de
alguna de las areas. Se consolidan en la Serie Informes de Gestion del
Departamento Administrativo de Hacienda y Finanzas Publicas. El

tiempo de retencién cuenta a partir de la fecha del (ltimo informe que
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f se incluya del afo fiscal y una vez cumplido el tiempo de retencion en
i el Archivo Central, se eliminan por carecer de valores secundarios. La
| i eliminacion se realizara segln lo establecido por la entidad en el
procedimiento "PR-M9-P3-05 V01 Procedimiento Disposicion Final de
‘J los Documentos".
| o
112030-27.52 | [ Informes de Medicion de Indicadores 2 8 X Documentos que contienen informacion de la medicion indicadores
¢ Informe establecidos para verificar el cumplimiento de las funciones asignadas
. i Comunicacion oficial a la dependencia. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8
i afos en el Archivo Central. EI tiempo de retencion cuenta a partir de la
fecha del Ultimo informe que se incluya del afio fiscal. Cumplido el
tiempo de retencion, por fratarse de documentos que pueden ser
i testimonio de la memoria institucional, se transfieren en el soporte
! original al Archivo Historico para conservacion permanente.
1.120.30 - 27.62 I informes de Rendimientos Financieros 2 8 X Documentos que contienen informacion detallada de los rendimientos
. Informe financieros obtenidos por la entidad. Se conservan 2 afios en el
° Comunicacion oficial Archivo de Gestion y 8 afios en el Archivo Central. El tiempo de
retencion cuenta a partir de la fecha det Gitimo informe que se incluya
del afo fiscal. Cumplido el tiempo de retencion, por fratarse de
| documentos que pueden ser testimonio de fa memoria institucional, se
; ‘ transfieren en el soporte original al Archivo Historico para conservacion
| permanente.
|
112030 27.80 ™ Informes de Seguimiento al Sistema Integrado de 2 8 X o Estos documentos que contienen informacién sobre cambios y mejoras
Gestidn | en las politicas y directrices tendientes a garantizar la implementacion
¢ Informe f y mejoramiento continuo del Sistema Integrado de Gestion en cada

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION

D: DIGITALIZACION  S: SELECCION
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Gestion Central
* !Comunicacic’)n oficial : dependencia y realizar seguimiento sobre el adecuado funcionamiento
T del mismo. Poseen valor secundario y sirven de referencia para la
etaboracién o reconstruccion de cualquier actividad de la entidad. Al
! cumplir 1 afio en el Archivo de Gestion se transfieren al Archivo
‘ Central en ef cual se conservan durante 9 afios. El tiempo de retencion
i ‘ cuenta a partir de la fecha del Ultimo informe que se incluya del afo
fiscal. Cumplido el tiempo de retencion, se transfiere al archivo
historico y conservan permanentemente.
1.120.30 - 27.89 [ |informes de Valorizacion de las Inversiones 2 8 X Documentos que contienen informacion de la valorizacion de las|
Departamentales ! inversiones que permiten impulsar e! desarrolio del departamento. Se
¢ Informe conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en el Archivo
* Comunicacion oficial Central. El tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha del Gltimo
informe que se incluya del aiio fiscal. Cumplido ef tiempo de retencion,
i por tratarse de documentos que poseen valores secundarios y pueden
~ ser testimoniales, informativos o historicos, se transfieren en el soporte
; ! original al Archivo Histdrico para conservacion permanente.
1.120.30 - 27.100 . Informes Mensual Fiduciario de las Rentas 2 8 X Documentos que contienen informacion mensual fiduciaria de rentas
. Informe de la entidad. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afios
. Comunicacién oficial ] en el Archivo Central. El tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha
; : del tltimo informe que se incluya del afio fiscal. Cumplido el tiempo de
retencién, por tratarse de documentos que evidencian 1a gestion de 1a
entidad, se transfieren en el soporte original al Archivo Historico para
conservacion permanente.
Lo .} S - e R
1.120.30 - 27.114 M ‘Informes Trimestral Contable y Financiero 2 ' 8 X | Documentos que contienen informacion trimestral de fos asuntos
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Gestion Central S
. {informe : contables y financieros de la entidad. Se conservan 2 afios en el
. {Comunicacion oficial ] ! Archivo de Gestion y 8 afios en el Archivo Central. El tiempo de
; retencion cuenta a partir de la fecha del Ultimo informe que se incluya
del afio fiscal. Cumplido el tiempo de retencion, por tratarse de
! documentos que evidencian la gestion de la entidad, se transfieren en
j ’ el soporte original al Archivo Historico para conservacion permanente.
112030-33 | ® usros . - L N S ——
1.120.30 - 33.01 M Libros Auxiliares 1 9 X Los libros auxiliares de contabilidad contienen informacion donde se
* Libro anotan en forma detallada, los valores e informacion registrada en los
! libros principales. Se conservan 1 afios en Archivo de Gestién y 9 afios
en Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencion, que se cuenta a
| ; partir def 31 de diciembre del periodo contable al cual corresponda e
‘; | libro, se elimina el soporte papel por cuanto la informacion se compila
f en la subserie Libros Contables Mayor y Balance de fa Subdireccion de
; i Contaduria. (Régimen de Contabilidad Pubtica y Ley 962 de 2005). La
1 i eliminacion se realizara segun lo establecido por la entidad en el
! | procedimiento "PR-M3-P3-05 V01 Procedimiento Disposicion Final de
1 ' | los Documentos”,
| -
I . - . - — | Lol _
1.120.30 - 33.02 M Libros Contables de Diario 1 9 { X | Los libros contables de diario contienen informacion donde se anotan
i iLibro { l las transacciones en forma detallada, los valores e informacion
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1.120.30 - 33.03 r
hd Libro

Lif)?o\sia;ntable;May;y Balance

18

Los libros contables mayor y balance contienen informacion

Tegistrada en 1os Ibros principales. Se conservan 1 anos en Archivo ge
Gestion y 9 afios en Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencion,
que se cuenta a partir del 31 de diciembre del periodo contable al cual
corresponda el libro, se elimina el soporte papel por cuanto {a
informacién se compila en la subserie Libros Contables Mayor y
Balance de la Subdireccion de Contaduria. (Régimen de Contabilidad
Piblica y Ley 962 de 2005). La eliminacion se realizara segin lo
establecido por 1a entidad en el procedimiento "PR-M9-P3-05 V01
Procedimiento Disposicion Final de los Documentos”.

consolidada donde se registran en forma analitica y detallada, los
valores e informacion registrada en los libros principales. Se conservan
2 afios en Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Cumplido
el tiempo de retencion, que se cuenta a partir del 31 de diciembre del
periodo contable al cual corresponda el libro, por tratarse de
documentos que evidencian la gestion contable de la entidad, se
transfieren en el soporte original al Archivo Histérico para conservacion
permanente.

112030- 36 'MANUALES

Manuales de Politicas Coﬁtables
Manual

1.120.30 - 36.04

e lm
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pOTIiCas Comabies que deben aplicarse en fa entidad, ge conformidad|
con la normatividad vigente. Se conservan 1 afio en el Archivo de
Gestibn y 9 afios en el Archivo Central. Cumplido el tiempo de
refencion, que se cuenta a partir de la fecha de elaboracion del
manual, se transfieren al Archivo Historico en su soporte original paraj
conservacion permanente, porque la informacion contenida en elios
sirve para la investigacion y hace parte de la memoria institucional.

A - j—
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Firma~ Firma: — 3
1SN , ] Mo oy Teous e \QHQ‘O;
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.
Cargo: Secretario General Cargo: Responsable del Area de Gestion Documental

CONVENCIONES: CT: CONSERVACION TOTAL  E: ELIMINACION  M: MICROFILMACION  D: DIGITALIZACION  S: SELECCION



