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Santiago de Cali., 7 de septiembre de 2021

1. ACTIVIDAD QUE GENERA EL INFORME.

Realizacion de la capacitacion virtual en Aspectos Esenciales de Tablas de
Retencion Documental, desarrollada a través de la plataforma Google Meet el 7
de septiembre de 2021 entre 9:00 a.m. y 11:00 a.m. dirigida a los funcionarios de
la Alcaldia de Santiago de Cali.

2. PARTICIPACION.

Se envio la invitacién por solicitud de la Alcaldia y se adelanté una sensibilizacion
virtual en Aspectos Esenciales de Tablas de Retencién Documental, martes 7 de
septiembre entre 9:00 a.m. y 11:00 a.m, con una intensidad de 2 horas con la
siguiente participacion:

89 asistentes de la Alcaldia de Cali

3. AGENDA

» Palabras de apertura del Secretario Técnico del Consejo Departamental de
Archivos.

e Presentacion de Aspectos Esenciales de Tablas de Retencién Documental.
- Calos Puentes Rojas, Archivista.

e Preguntas de los asistentes.

e Moderador
- Jessica Salazar, Archivista.

4. DESARROLLO.

Palabras de bienvenida del Secretario técnico del Consejo el Dr Carlos Puentes
Rojas.

El Dr Carlos Puentes Inicio la capacitacion realizando una breve resefia histérica
sobre la evolucion que ha tenido este proceso y de cémo al final se condensé en
el Acuerdo 004 de 2019; también explicd que de acuerdo a la estructura organica
se debera verificar los posibles documentos que se generan como resultado de las
funciones, hacer la encuesta documental y posteriormente la propuesta de series y
subseries; el Dr Carlos Puentes explico las etapas que se reflejan en el Acuerdo
004 de 2019 y el proceso para realizar el instrumento archivistico teniendo como
guia dicho acuerdo :
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¢ Memoria Descriptiva.

e Anexos.

e Estructura Organica.

e Funciones vs Series.

e Conformacién de series y subseries.
e Denominacion de series.

e Caodificacion CCD.

e Tiempos de Retencion.

e Disposicion Final.

El Dr Rafael Castro mencioné que como en error comun que se presenta en las
entidades es con respecto al organigrama vs la estructura y funciones, es que
estas en cuanto a la representacion grafica quedan con diferencias notables y esto
afecta de manera importante la realizacién de la TRD.

La Dra Martha Tenorio comentd la importancia de tener en cuenta de trabajo en
equipo y la unidad de criterios en la elaboracién y la importancia de un equipo
interdisciplinario para la construccion del Instrumento.

Una vez terminaron la exposicion se dio apertura al espacio de preguntas donde
se resolvieron las inquietudes y preguntas realizadas por los asistentes.

El Dr Jairo Marulanda manifestd que la entidad esta realizando los ejercicios de
encuestas por cada dependencia; también se dejé claro que las TRD que se estan
desarrollando como una TRD nueva y no como actualizacién, y se deja la claridad
que se entendera que los documentos del 2016 hacia atras se trataran como
fondo acumulado.

5. Conclusiones

Se cumplieron los objetivos de la sensibilizacion en Aspectos Esenciales de
Tablas de Retencién Documental; el registro de asistencia se diligencié en google
forms y se realizé la evaluacion del evento teniendo como resultado promedio los
siguientes datos.

Escala (1 Malo - 2 Regular - 3 Bueno - 4 Excelente)
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6. IMAGENES

B GRABANDO [2] Estis presentando tu pantatia s fos demis

Oaltescibie ,m@;,,
Requisitos rnm la_elaboracién, actualizacién, evaluacién y convalidacién
de las Tablos de Retencién Documental - TRD Acuerde 04 del 2019

* 1. Memoria descriptiva

* 2. Anexos

* 3. Estructura Orgdnica

* 4. Secciones vs Series

* 5. Conformacién de Series y Subseries

* 6. Denominacion de Series

* 7. Codificacién CCD

* 8. Tiempos de retencién

wdgar emilio

* 9. Disposicion final
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