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Nombre de la entidad: Concejo Municipal Guadalajara de Buga

Responsable de elaborar el concepto técnico: Carlos Puentes Rojas

Responsable de aprobar el concepto técnico: Consejo Depa.rtamental de Archivos.
Fecha de emisidn del concepto: 04 de noviembre de 2021

ANTECEDENTES

El Concejo Municipal de Guadalajara de Buga solicito al Consejo Departamental
de Archivos la evaluacidn y convalidaciéon de la actualizacién de las Tablas de
Retencion Documental — TRD, el 28 de enero de 2020, emitiéndose concepto el
11 de junio de 2020. Presenta los ajustes el 15 de septiembre de 2020 y se emite
un segundo concepto el 09 de diciembre de 2020. La entidad presenta los ajustes
con comunicacion el 24 de febrero de 2021 y se emite un tercer concepto el 29 de
junio de 2021. Finalmente, la entidad presenta los ajustes con comunicacion
radicada por cotreo electronico el 08 de septiémbre de 2021,

El presenie concepto técnico, se emite con fundamento en la comunicacion
radicada el 08 de septiembre de 2021, para evaluar el nivel de cumplimiento del
instrumento archivistico frente a los requisitos técnicos-archivisticos agrupados en
los items de evaluacidn que se presentan a continuacién, asi como la realizacion
de los ajustes solicitados en conceptos técnicos precedentes.

1. MEMORIA DESCRIPTIVA

En el item de memoria descriptiva se evalud el nivel de cumplimiento de las TRD

del Concejo Municipal de Guadalajara de Buga frente a los siguientes requisitos
técnicos:

1.1 La entidad presenta la memoria descriptiva con la cual se adelanté el proceso
de elaboracién o actualizacion de las TRD:

La entidad cumple con este requisito. Presenta la memotria descriptiva con Ia cual
se adelanté el proceso de actualizacién de la TRD.
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1.2 Para el caso de actualizaciones, incluye informacion sobre las fechas en que
se realizaron, los responsables y documentos en los que guedaron aprobadas:

La entidad cumple parciaimente con esle requisito. En la memoria descriptiva se

indica cuales fueron las primeras TR
aprobadas por el Comité de Archivo'en

del Consejo Municipal de Archivos del I\fl

No 008 del 2011. Posteriormente adela

2019, guedando aprobadas por medi

Institucional de Gestidén y Desempefio, 3
cuales son los cambios estructurales que
y la conformacion, modificacion, creaci
documentales, como registro documenta

1.3. La memoria descriptiva explica com
funcional de la entidad, sustentada en d
direccidon o administracién compeientes
veces!

la entidad cumple con este requisito. E
estructura se encuentra sustentada con
2019.

1.4. La memoria descriptiva incluye un
establecié la codificacion de los Cuadros
TRD:

La entidad cumple con este requisiic. Er
se realizé la codificacion de las dep
documentales.

1.5. La memoria descriptiva incluye indic
del formato de TRD:

La entidad cumple con este requisito. E
apartado donde se explica el formato de

NIT: 8903990,

Palacio de San Francisco — Carrera 6 Calle 9 y 10 Piso: s¢
Correo: matenorio@valledelcauca gov.co

Santiago de Coli, Valle det Ca

D que elabordé la entidad en el 2010,

acta No 001-2011, y aprobadas por parte
unicipio de Buga, por medio del Acuerdo
ntaron un proceso de actualizacion en el
» de Acta No 07 de 2019 del Comité
in embargo, es necesario que se explique
2 ha sufrido la entidad a través del tiempo,
on, y/o supresion de series y sub series
do de los cambios presentados.

0 estd conformada la estructura organica -

ocumentos expedidos por los érganos de
el representante legal o quien haga sus

n la memoria descriptiva se indica que la
la Resolucion No 607 del 2 diciembre de

apartado en el cual se indica como se

5 de Clasificacién Documental (CCD) y las

1 la memoria descriptiva se describe como

endencias y de las series y subseries

aciones sobre el diligenciamienio y lectura

n la memoria descripiiva s& encuentra un
las TRD.
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1.6. La memoria descriptiva indica cuales fueron los criterios generales para definir
los tiempos de retencion de series y subseries documentales:

La entidad cumple con este requisito. En la memoria descriptiva se indican los
criterios normativos y los que considero la entidad para establecer los tiempos de
retencién.

1.7. La memoria descriptiva indica cuales fueron los criterios generales para definir
la disposicion final de series y subseries documentales:

La entidad cumple con este requisito. En la memoria descriptiva se explican los
criterios generales para establecer la disposicién final de las series y subseries
documentales.

1.8. La memoria descriptiva debe indicar que las series y subseries documentales
cuya disposicion final sea conservacion total 0 seleccidn se preservaran en su
soporte original.

La entidad cumple con este requisito. En la memoria descriptiva se indica que las
series y subseries documentales se preservaran en su soporte original,

1.8. En el caso de las series y subseries documentales con disposicidn final
Seleccion (8), en la memoria descriptiva se debe indicar con base en que criterios
determinaron el tamario de las muestras y los métodos de seleccién:

La entidad cumple con este requisito. En la memoria descriptiva se explican los
métodos de seleccion y tamafios de muestra a utilizar.

1.10. En la memoria descriptiva se da indicaciones sobre cémo se hara el proceso
de eliminacion de las series y subseries que tienen asignada esa disposicion final
en las Tablas de Retencién Documental — TRD, entre otras: el area responsable
de realizarla, el método a usar.

La entidad cumple con este requisito. En la memoria descriptiva se indica como se
realizara el procedimiento para la eliminacion de series y subseries documentales,
y el area responsable. '
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1.11. La memoria descriptiva debe incitir un apartado en el que se susiente la
decision de reproducir por ofros medjos tecnologicos las series y subseries
registradas en las Tablas de Retencion Documental — TRD. Ademas, el apartado
debe incluir indicaciones sobre cémo se adelantara el proceso de reproduccion,
entre ofras: en qué etapa del ciclo vital de los documentos se hara, el drea
responsable de realizarla, el mé’co:do de reproduccion a implementar,
independientemente de su soporte, formato, medio y forma de regisiro o
almacenamiento.

La entidad cumple con este requisitc. En la memoria descriptiva se explica como
se realizara el procedimiento para la reproduccion de medios tecneidgicos.

2. ANEXOS

En el ftem de anexos se evalud el nivel de cumplimiento de las T.R.D. del Gongejo
Municipal Guadalajara de Buga, frente allos siguientes requisitos {écnicos.

2 1. La entidad anexa actos administrativos o los documentos equivalentes en los
que se establece la estructura organica vigente expedidos por los érganos de
direccion o administracion competentes, el representante legal o quien haga sus
veces.

La entidad cumple con este requisito. Se anexa la Resolucion No 807 del 2 de
diciembre de 2019.

2.2. La entidad anexa acios administratfvos o los documentos equivalentes en los
que se establecen las funcicnes de cada una de las unidades administrativas u
oficinas productoras aue conforman la estructura organica vigente de la entidad,
expedidos por los organos de direccidon o administracion competentes, el
presentante legal o quien haga sus veces.

La entidad cumple con este requisito. [Se anexa la Resolucion No 607 del 2 de
diciembre de 2018.

23 La entidad anexa documentos mediante los cuales se crean érganos
consultivos o asesores de la entidad, expedidos por los érganos de direccion o
administracién competentes, el representante legal o quien haga sus veces
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La entidad no cumple con este requisito. No anexa los actos administrativos por
medio de los cuales se crean los siguientes comités,

¢ Comité de Convivencia Laboral
» Comité Institucional de Gestion y Desempefio

2.4, La entidad anexa la estructura organica vigente (organigrama), sustentado en
los documentos que establecen la estructura organica vigente, expedidos por los
organos de direccion o administracién competentes, el representante legal o quien
haga sus veces. :

La entidad cumple con este requisito. Se anexa la Resolucion No 607 del 2 de
diciembre de 2019, y su correspondiente organigrama.

2.5. La entidad anexa sus procedimientos

La entidad no cumple con este requisito. Para esta revision no anexa los
procedimientos. Se recomienda revisar si se encuentran vigentes

2.6. La entidad anexa Cuadro de Clasificacion Documental — CCD que represente
las agrupaciones documentales en las cuales se subdivide el fondo, es decir,
subfondos (de ser el caso), secciones, subsecciones, series y subseries, de
formas unificada y debidamente codificadas y jerarquizadas:

La entidad cumple con este requisito. Anexa el Cuadro de Clasificacion
Documental el cual representa la jerarquia de las dependencias y la produccion
documental para cada una.

2.7. La entidad adjunta copia del acta de la(s) sesion{es) en las cuales se avalaron

las Tablas de Retencién Documental por parte del 6rgano colegiado que tiene tal
funcion:

La entidad no cumple con este requisito. Anexa el acta No 07 del 26 de diciembre
de 2019 en el cual se aprueban las TRD por el Comité Institucional de Gestién y
Desempefio. En cumplimiento de lo establecido en el Acuerdo 04 de 2019, dicha
acta debe estar elaborada con fecha no mayor a treinta dias de la presentacion del
instrumento.
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2 8. La entidad adjunta el acto administre
el cual el Representante Legal aprueba
TRD, en los casos en los que la entida
Tablas de Retencion Documental — T
cargos que integran dicha instancia.

La entidad no cumple con este requisito

tive o el documento equivalente mediante
las Tablas de Retencién Documental —
d no cuente con el Comité que avale las
RD, por no contar taxativamente con los

Anexa el acta No 07 del 26 de diciembre

de 2019 en el cual se aprueban las TRD por el Comité Institucicnal de Gestién y
Desempefio. En cumplimiento de lo estéblecido en el Acuerdo 04 de 2019, dicha

acta debe estar elaborada con fecha no
instrumento. .

2.9. La entidad adjunta el glosario c¢

misionales regisiradas en fas TRD):

La entidad cumple con este requisito. E
glosario de series y subseries misionales

3. CONFRONTACION DE LA ESTR
DE RETENCION DOCUMENTAL

En el ftem de estructura-organica se ey
del Concejo Municipal Guadalajara de

mayor a treinta dias de la presentacion del

n la descripcidn de series y subseries

'n la memoria descriptiva se encuentra el

=

'UCTURA ORGANICA CON LAS TABLAS
—TRD

ralud el nivel de cumplimiento de las TRD
Buga frente a los siguientes requisitos

técnicos.

Documental — TRD debe corresponder con
u oficinas productoras de documentos de
inica vigente de la entidad.

3.1. El nimero de Tablas de Retencién
el nimero de unidades administrativas
archivo que conforman la estructura org

nexa dos Tablas de Retenciéon Documental

| a entidad cumple con este requisito. A :
le registra la esfructura organica.

correspondientes a las dependencias qu

siabore Tablas de Retencion Documental —
dministrativas que conforman ia estructura
scriptiva del proceso de elaboracion o
o debera sustentar dicha sifuacion.

3.2. En los casos en que la entidad no ¢
TRD para la totalidad de las unidades &
organica vigente, en la memoria de
actualizacion del instrumento archivistic

NIT: 890399¢
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La entidad cumple con este requisito. En la estructura solo evidencia la creacion
de dos dependencias con la misma cantidad de TRD.

3.3. Las unidades administrativas a las cuales se les elabord la Tabla de
Retencion Documental — TRD, deben estar creadas por documentos expedidos
por los organocs de direccion o administracion competentes, el representante legal
0 quien haga sus veces.

La entidad cumple con este requisito. Las unidades administrativas estan
respaldadas por medio de la Resolucién No 607 del 2 de diciembre de 20189.

3.4. La estructura orgdnica (organigrama) representa exclusivamente unidades
administrativas:

La entidad cumple con este requisito. El organigrama refleja sole unidades
administrativas.

4. ANALISIS DE LAS FUNCIONES Y SU RELACION CON LAS SERIES Y
SUBSERIES DOCUMENTALES

En el item de relacién de series-funciones se evalud el nivel de cumplimiento de
las TRD del Concejo Municipal Guadalajara de Buga frente a los siguientes
requisitos técnicos.

4.1. Las series y subseries documentales registradas en cada una de las Tablas
de Retencion Documental — TRD deben corresponder con las funciones de la
unidad administrativa u oficina productora de documentos de archivo.

La entidad cumple con este requisito. Las series y subseries documentales
corresponden a las funciones de las oficinas productoras.

4.2. Las TRD de las unidades administrativas que cumplen funciones de apoyo
registran las series y subseries transversales a las entidades del Estado y que
como minimo deben producir acorde con la normatividad que rige cada materia;

La entidad cumple con este requisito. La unidad administrativa Secretaria General
relaciona fas series y subseries documentales transversales a las entidades del
astado.
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5. CONFORMACION DE LAS SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

En el item de conformacion de las series y subseries documentales se evaluo el
nivel de cumplimiento de las T.R.D. de(lL Concejo Municipal Guadalajara de Buga

frente a los siguientes requisitos técnicos.

5.1. Los tipos documentales registrados
de las Tablas de Retencién Documental
los expedientes, atendiendo el principi

para las series y subseries documentales
— TRD deben representar la integridad de
o de orden original, de acuerdo con os

procedimientos qgue tiene adoptados la entidad.

La entidad cumple parcialmente con este requisito. La subserie actas de comision

legal para la equidad de la mujer no regi

stra tipos documentales.

Y no anexaron los procedimientos para tevisar los tipos documentales.

5.2. Los tipos documentales registrados para las series y subseries documentales

de las Tablas de Retencidén Documenta
tipologia documental y la actividad o fun

La entidad cumple parcialmente con

— TRD deben denominarse acorde con la
cidn en razdn de la cual se producen.

este requisito. La mayoria de los tipos

documentales se encuentran correctamente denominados. Sin embargo, es
necesario corregir los siguientes tipos documentales:

« Documentos que evidencien la €]
« Documentos que evidencien la €
al ciudadano

ecucion del convenio
jecucién del plan anticorrupcion y atencion

6. DENOMINACION DE LAS SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

En el item de denominacion de series

se evalud el nivel de cumplimiento de las

TRD del Concejo Municipal Guadalajara de Buga, frente a los siguientes requisitos

técnicos.

NIT: 890399

Polacio de San Francisco — Carrera 6 Calle 9 y 10 Piso:
Correo: matenorio@valledelcauco.gov.c

Santiago de Coll, Valle del (

(129-5

kemisdtano - Teléfono: 6200000 ext 2155
5 www.valledelcauca.gov.co

auca, Colombio




Departamento de! Valle del Cédigo: FO-M9-P3-28

Concepto técnico de

- .. | Versidn 01
evaluacion y convalidacidén

de Tablas de Retencién [Fecha de  Aprobacion:
Documental 16/04/2021

GOBERNACION Pagina 9 de 15

6.1. Las series y subseries documentales registradas en las Tablas de Retencion
Documental —~ TRD deben denominarse acorde con la funcién de la cual se
desprenden y la produccion documental que evidencia su cumplimiento.

La entidad cumple con este requisito. Al revisar la propuesta de la TRD se
encuentra que la denominacién de series y subseries esta acorde con las
funciones y la produccién documental.

6.2. El nombre asignado corresponde con lo establecido en normas legales o
tecnicas. Ejemplo: Consecutivo de comunicaciones oficiales (Acuerdo AGN
No.060 del 2001):

La entidad cumple parcialmente con este requisito. El nombre asignado a la
mayoria de las series y subseries documentales corresponde con las normas
legales o técnicas. Pero, es necesario revisar la serie procesos judiciales con las
subseries procesos judiciales administrativos y procesos judiciales ordinarios. La
denominacion correcta para la serie es procesos juridicos con las respectivas
subseries documentales procesos administrativos, procesos laborales, procesos
civiles y procesos penales.

6.3. Las subseries documentales registradas en las TRD se relacionan con la serie
de la cual se derivan. Dichas subseries se identifican en forma separada por su
contenido y caracteristicas especificas o por uno o varios tipos documentales
diferentes producidos en acciones administrativas semejantes:

La entidad cumple parcialmente con este requisito. Se recomienda subsanar lo
indicado en el punto 8.2.

6.4. El glosario de series y subseries misionales de la entidad brinda la
informacién necesaria para entender las particularidades de sus denominaciones:

La entidad cumple con este requisito. El glosario de series y subseries misionales
brinda la informacién necesaria para entender las particularidades de la entidad.

NIT: 880399029-5
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7. CODIFICACION DE |LAS TABLAS

DE RETENCION DOCUMENTAL ~ TRD

En el item de codificacion se evalué el nivel de cumplimiento de las TRD del

Concejo Municipal Guadalajara de Buga

7.1. La codificacién asignada a las unida
de documentos de archivo gue se regists

— TRD vy en el Cuadro de Clasificacio
jerarquia dentro de la estructura organic

frente a los siguientes requisitos técnicos.

des administrativas u oficinas productoras
a en las Tablas de Retencién Documental
Documental — CCD, debe representar la

La entidad cumple con este requisito. La codificacion de las unidades
administrativas representa la jerarquia db acuerdo con la estructura de la entidad.

7.2. La codificacion asignada a las serie

s y subseries documentales registradas en

las Tablas de Retencién Documental — TRD y en el Cuadro de Clasificacion

Documental — CCD, debe hacerse en or

La entidad cumple con este requisito.
- encuentran en orden alfabético.

Hen alfabético.

Las series y subseries documentales se

7.3. La codificacion asignada a las series y subseries documentales regisirada en

las Tablas de Retencién Documental -T
Cuadro de Clasificacion Documental — C

La entidad cumple con este requisito. 1
retencidn documental concuerda con' las

8. TIEMPOS DE RETENCION

En el item de tiempos de retencion se €

del Concejo Municipal de Guadalajara
técnicos.

8.1. Los tiempos de retencion asigne
registradas en las Tablas de Retencior

RD debe concordar con la registrada en el
CD.

|a codificacién registrada en las tablas de
registradas en el CCD.

valud el nivel de cumplimiento de las TRD

de Buga frente a los siguientes requisitos

dos a series y subseries documentales
1 Documental — TRD deben coincidir con

los criterios generales determinados por la entidad en la memoria descriptiva del

proceso de elaboracion o actualizacion
valores primarios de los documentos ds

NIT: 8303994

Palacio de San Francisco ~ Carrera 6 Cafle 9 y 10 Piso: 5
Correo: matenorio@valledelcauca.gov.cg

Santiago de Coli, Valte del C

del instrumento archivistico, acorde con los
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La entidad cumple con este requisifo. Los tiempos de retencién en ia propuesta de
la TRD concuerdan con la informacion registrada en la memoria descriptiva.

8.2. Se asignan tiempos de retencion a la totalidad de las series y subseries
documentales registradas en las TRD:

La entidad cumple con este requisitc. Se asignan tiempos de retencién a la
totalidad de las series y subseries documentales.

8.3. Los tiempos de retencion asignados a las series y subseries documentales
contempian los términos de reserva legal, caducidad y prescripcion de las
acciones legales que recaen sobre los documentos, asi como los tiempos minimos
de conservacién que se encuentran en normas vigentes:

La entidad cumple con este requisito. Los tiempos de retencidon asignados a las
series y subseries documentales cumplen con los términos y normatividad vigente}

8.4. En los casos en gue no exista norma, los-tiempos de retencion son suficientes
para responder a solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, asi como
a los usuarios o clientes, trabajadores y ex-trabajadores de la entidad:

La entidad cumple con este requisito. Los tiempos de retencién de las series y
subseries documentales que no se apoyan en norma alguna, son suficientes para
responder cualquier solicitud administrativa.

8.5. Los tiempos de retencidn asignados a las series y subseries documentales

registrados en las Tablas de Retencién Documental — TRD deben indicarse en
arios,

La entidad cumple con este requisito. En el formato de la TRD los tiempos de
retencion se registran en afios.

8.6. En la casilla de procedimiento de las TRD se referencian las normas vigentes
que contribuyeron a establecer los tiempos de retencién asignados a series y
subseries:

NIT: 890399025-5
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La entidad cumple con este requisito.

referencia a las normas que contribuyer

de las series y subseries documentales.

9. DISPOSICION FINAL

En el item de disposiciéon final se evaluc

Concejo Municipal Guadalajara de Buga

9.1. La disposicion final asignada a ser|

En la casilla de procedimientos se hace
on a establecer los tiempos de retencion

y el nivel de cumplimiento de las TRD del
frente a los siguientes requisitos técnicos.

es y subseries documentales registradas

en las Tablas de Retencion Documental — TRD debe coincidir con los criterios

generales determinados por la entidad

elaboracién o actualizacién del instrum

en la memoria descriptiva del proceso de
anto archivistico, acorde con los valores

secundarios de los documentos de archivo.

La entidad cumple con este requisito. L&
esta acorde con los criterios definidos en

9.2. Se indica la disposicion final (conse

disposicion final de las series y subseries
la memoria descriptiva.

rvacion total, seleccién ¢ eliminacidn) para

la totalidad de series y subseries documentales registradas en TRD:

La entidad cumple con este requisite
disposicién final a la totalidad de las seri

9.3. Se marca un solo tipo de disposi
eliminacién) para series y subseries doc

La entidad cumple con este reguisito. S
las series y subseries documentales.

9.4. La reproduccion por ofros medios
series y subseries documentales coI
seleccién. En caso de gue la entidad
medios tecnoldgicos para series y sub
eliminacidn, es necesario indicar en lg
Tablas de Retencion Documental -
reproduccion.

NIT: 8903990
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. En la propuesta del TRD se indica
es v subseries documentales.

~ion final (conservacidn total, seleccion o
umentales registradas en TRD:

e marca un solo tipo de disposician final a

tecnolégicos se debe asignar solo para

1 disposicion final conservacién total o

decida asignar la reproduccion por otros

series documentales con disposicién final

casilla de procedimiento del formato de

L TRD, en que momento eliminara la

29-5
emisétano - Teléfono: 6200000 ext. 2155
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uca, Colombia
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La entidad cumple con este requisito. La reproduccidn de medios tecnoldgicos,
aplica Unicamente para las series y subseries con disposicion final conservacion
total o seleccion. -

9.5. La disposicion final de series y subseries se establece en concordancia con el
valor informativo que puedan tener los documentos para la reconstruccion de la
historia de la entidad, la region o la nacién, para la cultura o la ciencia:

La entidad cumple parcialmente con este requisito. Se identifica una subserie
documental cuya disposicién final no esta acorde con el valor informativo. Ejemplo:

Subserie Comprobantes contables de egresos, sefiala como disposicién final
seleccidén, sin embargo, vy teniendo en cuenta del Banco terminolégico, la
disposicion final es eliminacién. (TRD Direccion Administrativa)

Es necesaric que atiendan lo definido en el Banco Terminolégico del Archivo
General de la Nacioén, y en caso contrario, que den las justificaciones del caso en
la memoria descriptiva.

89.6. En la casilla de procedimiento del formato de Tablas de Retencion
Documental — TRD, se debe sustentar la disposicién final asignada a series y
subseries documentales teniendo en cuenta el contenido de los documentos.

La entidad cumple con este requisito. En la casilla de procedimientos se sustenta
la disposicién final de [as series y subseries documentales.

9.7. En la casilia de procedimiento de las series y subseries con disposicién final
seleccion se indica el tamafio de la muestra a seleccionar (en porcentaje o
nimero) el método de seleccion (aleatorio o sistemético). Si el método es

sistematico se indican los criterios cualitativos que deben reunir las unidades
documentales a seleccionar:

La entidad cumple con este requisito. Las series y subseries documentales que

marcan seleccidn en la casilla de procedimientos se regisira el tamarfic y método
de seleccién.
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9.8. La informacién regisirada en la casil
de Retencion Documental — TRD debe
a series y subseries documentales.

a de procedimiento del formato de Tablas
coincidir con la disposicion final asignada

La entidad cumple con este requisito. L
subseries documentales coincide con |
procedimientos.

3 disposicion final asignada a las series y
a informacion registrada en la casilla de

CONCLUSIONES
Teniendo en cuenta las observaciones emitidas en el presente concepto, se
concluye que las Tablas de Retencién Documental del Concejo Municipal de
Guadalajara de Buga, no retnen la fotalidad de los requisitos técnicos para
continuar con la instancia de sustentac‘ion En consecuencia, se devuelven para
que realicen los respectivos ajustes, de conformidad con io establecido en el
articulo 15 del Acuerdo 04 de 2019, que|a la letra dice:

A partir del dia siguiente a Ia radicacié del concepto técnico, Ja entidad respectiva

bi'léé para realizar los

La reallzg_c_:lén‘z_de 10§ Justes ‘es-de obli

;gtono- “cumplimiente por parte de Ia entidad

respectiva.

Es importante tener presente que desde
su Comité Iinstitucional de Gestlon
Retencmn Documental I '

el momento en que la entidad, a través de
|K/ Desempefio, aprueba las Tablas de
' 'e:[a obilgamo '

Lo anterior, a fin de garantizar la organiz

acion de sus expedientes.
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Obtenida fa convalidacién de las Tablas de Retencion Documental, la entidad
debers verificar la coincidencia entre el instrumento presentado y el convalidado vy,
si existen diferencias, realizar los ajustes a [a-documentacién que ya se encuentra
organizada.

Lo anterior, de conformidad con lo establecido especialmente por el articulo 16 del
Acuerdo 04 de 2018 en concordancia con los articulos 4° y 5° del Acuerdo 02 de
2014.

De otro lado, y en atencion a lo sefialado en el cuerdo 04 de 2015 del Archivo
General de la Nacién, por medio del cual se reglamenta la administracion integral,
control, conservacién, posesion, custocdia y aseguramiento de los documentos
plblicos relativos a los Derechos Humanos y el Derecho [nternacional Humanitario
que se conservan en archivos de entidades del Estado, es procedente que la
Entidad valide e identifiqgue la existencia de documentos referidos a DEPHH en el
instrumento TRD y en la memoria descriptiva.

Finalmente, se recomienda revisar todo el instrumento archivistico y no solo
remitirse a los ejemplos presentados.

lgualmente, y en casc que requiera aclarar dudas o precisar el alcance del
concepto puede solicitar mesa de ftrabajc a los correos electrénicos:
cpuentes@valledelcauca.gov.co v jsalazart@valledelcauca.gov.co

Cordialmente;

CARLOS PUENTES ROJAS
Lider de Programa de Gestién Documental
Secretario Tecnico Consejo Departamental de Archivos

Transcribid:  Jessica Salazar Trujillo — Contratista

Reviso: Carlos Puentes Rojas ~ Llder del programa de gestidn documental
' Martha Tenorie Valencia-Asesora

Rafasl A, Castro Zapata —~ Abogado Asesor
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