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ACTA DE MESA DE TRABAJO PERSONERIA DE YUMBO
ACTA No. 09
FECHA: 11 de Marzo de 2021
HORA DE INICIO: 9:00 AM
HORA DE TERMINACION: 11:00 AM.
LUGAR: Plataforma GOOGLE MEET
ASISTENTES: RAFAEL ANTONIO CASTRO ZAPATA

Asesor Juridico Gobernacién del Valle del Cauca

JESSICA SALAZAR TRUJILLO
Profesional de Apoyo Gobernacién del Valle del Cauca

EULER VALENCIA SUAREZ
Auxiliar Administrativo Gobernacién del Valle del Cauca

JOSE EIDER MOLINA GONZALEZ
Auxiliar Administrativo

MARLENY VICTORIA LLANOS
Personera Muncipal de Yumbo

JULIANA LIBREROS LIBREROS
Personera Delegada

Harold Satizabal Mufioz
Jefe de Control Interno

FRANCISCO RAFAEL HERAZOS SANTIS
ASESOR DE CALIDAD

MARIA DEL PILAR DAZA LAVADO
ASESORA JURIDICA

Diego Camilo Herazo Collazos
Contratista de apoyo

ANGIE LISSETH LORA SALAZAR
Profesional contratista de apoyo

ZULEIMA ROJAS MORENO
PROFESIONAL UNIVERSITARIO

YORS WILMAN MENA IBARRA
PROFESIONAL UNIVERSITARIA

Carlos A. Velandis S.
CONTRATISTA PROFESIONAL - DESPACHO

Gabriel Molina Sotelo
Contratista Profesional de Apoyo
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PAULO CESAR ESPINOSA SALCEDO
CONTRATISTA

AMANDA DE JESUS BARONA NARVAEZ
TECNICO OPERATIVO

ELENA ALEXANDRA CERON ESCOBAR
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

GLORIA MERCEDES SANCHEZ SANCHEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ORDEN DEL DIA:

1. Verificacion del Quérum

2. Revisién y analisis de las tablas de retencion.
3. Conclusiones y Compromisos
DESARROLLO:

1.

El doctor Rafael Castro, Asesor Juridico de la Gobernaciéon del Valle del Cauca,
dio la bienvenida a los representantes de la Personeria de Yumbo y explicé la
metodologia de la mesa de trabajo, la cual consiste en resolver las dudas acerca
del Concepto Técnico emitido el 01 de febrero de 2021 por el Consejo
Departamental de Archivo del Valle del Cauca para la convalidacion de las TRD de
la Personeria.

Se registré la asistencia. El registro de asistencia hace parte integral del Acta

2. Apertura de la Reunién

CONCLUSION.

e Francisco Herazos proyecta la memoria descriptiva con el fin de ampliar la
informacién que previamente se relacion6 y expone los actos
administrativos y los criterios de conservacion total y eliminacion que se
consideraron y tuvieron en cuenta para el desarrollo de las Tablas de

Retencién Documental.

¢ Se continGan revisando cada uno de los criterios cualitativos, cuantitativos,
métodos de muestreo y seleccién que se consideraron para el desarrollo de
las TRD: el doctor Rafael Castro y José Eider realizaron las respectivas

observaciones para tener en cuenta para cada uno de estos procesos.

e EI doctor Rafael Castro dice que hay series y subseries que pueden ser
comunes en varias dependencias, también menciona que las tipologias

documentales deben de estar ¢on su descripcion completa en la tabla.
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e Jessica Salazar explica como ejemplo de los derechos de peticion y
comunicacién oficial y que los expedientes se puede marcar en el rotulo
para manejo interno y se puede hacer en la rotulo de carpeta para
diferenciar e identificar los expedientes segun el manejo de la entidad en
cada dependencia, sin embargo en la TRD no se ponen cada uno de estos.

e Francisco Herazos proyecta la estructura organica de la entidad y el doctor
Rafael Castro comenta que se debe tener en cuenta que los cargos son
diferentes de la estructura y que las TRD se hacen con base en la
dependencia y no en funcidn de los cargos de la entidad.

COMPROMISOS

Compromiso Responsable

Enviar los actos administrativos de la | Funcionarios de la  Personeria
modificaciéon de la estructura de la | Municipal de Yumbo
Personeria Municipal de Yumbo

Realizar los ajustes para enviar a | Funcionarios de Ila Personeria
convalidacién de la TRD Municipal de Yumbo
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Registro de asistencia elaborado en google forms, se anexa al acta.

EIDER MOLINA GONZALEZ
Auxiliar Administrativo

Secretaria General

Gobernacién del Valle del Cauca

Transcriptor:  Euler Valencia Suarez— Auxiliar Administrativo
Reviso: Jessica Salazar Trujillo — Contratista
Archivese en: (1.01 - 27.74 Informes de Seguimiento a Municipios)



PERSONERIA MUNICIPAL DE YUMBO
Numero de Tipo de Numero de
Marca temporal Direccion de correo electronico Nombre(s) y Apelli i i6 Cargo Vinculacié |Entidad a la que pertenece Dependencia Ciudad _[Celular
/11/2021 10:09:44 | racastroz@gmail.com Rafael Antonio Castro Zapata 16632665 | Asesor Juridico Externo Prestacién | Gobernacién Secretaria General Cali 3217815562
/1172021 10:10:57] angieliss514@gmail.com ANGIE LISSETH LORA SALAZAR 1130665763 | Profesional contratista de apoyo Prestacion | PERSONERIA MUNICIPAL DE YUMBO |DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO YUMBO 08472
/1172021 10:11:23|gams3001@hotmail.com Gabriel Molina Sotelo 4 0| Contratista Profesional de Apoyo i0 ersoneria Municipal de Yumbo Gestién de Derechos Humanos y del Medio { Yumbo 77934
/11/20: :12:30| julianalibreros@hotmail.com JULIANA LIBREROS LIBREROS 1| PERSONERA DELEGADA Planta PERSONERIA MUNICIPAL DE YUMBO |DERECHOS HUMANOS YUMBO 9
/11720 16| diegoc-94@hotmail.com Diego Camilo Herazo Collazos 1144067140| Contratista de apoyo Prestacién | Personeria Municipal de Yumbo Derechos Humanos y del Medio Ambiente | Yumbo 9994
/11/20: 24| cavelandias@gmail.com Carlos A. Velandis S. CONTRATISTA PROFESIONAL - DE{ Prestacién | PERSONERIA MUNICIPAL | DESPACHO DEL PERSONERO YUMBO 9
120 zuleimarojasm@hotmail.com ZULEIMA ROJAS MORENO 756533 | PROFESIONAL UNIVERSITARIO Planta PERSONERIA MUNICIPAL DESPACHO YUMBO 749
120: documental@personeriayumbo.gov.co ELENA ALEXANDRA CERON ESCOBAR 1118288556 | AUXILIAR ADMINISTRATIVO Planta PERSONERIA MUNICI DESPACHO YUMBO 41097
| 3/11/20: controlinter@personeriayumbo.gov.co Harold Satizabal Mufioz 447329 | JEFE OFICINA CONTROL INTERNO | Planta PERSONERIA MUNICI OFICINA DE CONTROL INTERNO YUMBO 398
/11/20 paulocesar.3@hotmail.com PAULO CESAR ESPINOSA SALCEDO 452802| CONTRATISTA Prestacién | PERSONERIA MUNIC DESPACHO YUMBO 700364
/11720 :21| PERSONERIA@PERSONERIAYUMBO .GOV.CO AMANDA DE JESUS BARONA NARVAEZ 29978479 TECNICO OPERATIVO Planta PERSONERIA MUNICI [DESPACHO YUMBO 63857
/11720 :38:44| GLORIASANCHEZSANCHEZ71@HOTMAIL.COM GLORIA MERCEDES SANCHEZ SANCHEZ 66842518 | AUXILIAR ADMINISTRATIVO Planta PERSONERIA MUNICI DESPACHO YUMBO 7
/11/20: :41:28| FRHERAZOS@HOTMAIL.COM FRANCISCO RAFAEL HERAZOS SANTIS 8661306| ASESOR DE CALIDAD Prestacién | PERSONERIA MUNCI DESPACHO YUMBO 04273967 |
/1172021 11:45:42| MARLVICT@HOTMAIL.COM MARLENY VICTORIA LLANOS 1849659 | PERSONERA MUNICIPAL Planta PERSONERIA MUNICIPAL DE YUMBO | DESPACHO YUMBO 08257624 |
/1172021 11:51:11|MAPIDAZA@HOTMAIL.COM MARIA DEL PILAR DAZA LAVADO 1158210 [ASESORA JURIDICA Prestacién | PERSONERIA MUNICIPAL [DESPACHO YUMBO | 315693979
/1172021 11:58:07| ASUNTOSJUDICIALES@PERSONERIAYUMBO.GOV.CO | YORS WILMAN MENA IBARRA 6729410| PROFESIONAL UNIVERSITARIA Planta PERSONERIA MUNICIPAL DESPACHO YUMBO | 3206964794




