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POR MEDIO DEL CUAL SE REGLAMENTA Y CONSTITUYE, EL MANEJO Y F CIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES DE LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA"

LA GOBERNADORA DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA, en uso de sus atribuciones legales y,

CONSIDERANDO

Que las cajas menores se constituyen en un instrumento financiero que permite a la Entidad Territorial, cubnr gastos menores asi como
situaciones imprevistas que dada su naturaleza de urgencia requiere atencion inmediata.

Que la Gobernadora del Departamento del Valle de! Cauca, con la firma de la Directora del Departamento Administrative de Hacienda y
Finanzas Publicas, expediré el Decreto que regira para la vigencia fiscal de 2019 respecto a la constitucion y ef funcionamiento de las CAJAS
MENORES en los érganos que conforman el Presupuesto General del Departamento y fijara la cuantia para cada dependencia de Ia
Administracién Central Departamental, en concordancia con el Decreto de Liquidacién No. 1749 del 28 de diciembre del 2018, "Por medio de
la cual se Liquida el Presupuesto General del Departamento del Valle del Cauca, para la fiscal de! afio 2019" y en el cual se desagregaron
todas las apropiaciones presupuetsales y sus respectivas cuantias.

Que los Establecimientos Publicos a través de sus Juntas directivas y con la firma de la Directora del Departamento Administrativo de
Hacienda y Finanzas Publicas, expedira el acuerdo que regird para la vigencia 2019 respecto a la cuantia de constitucion de las CAJAS -
MENORES y el funcionamiento de estas estara reglamentado por el decreto que expida el Gobierno Departamental.

Que la Secretaria de Educacién Departamental, mediante oficio sade 387272 del 14 de enero del 2019, informa que en la administracién de
los Recursos del Sistema General de Participacién, que en su distribucién de ejecucion no se le tiene permitido generar gastos menores en
caja menor para gestion de funcionamiento, igual manera por su sistema de pagos por las cuentas maestras no permite generar gastos en
cheque, sino transacciones electrénicas.

Por tal motivo solicita por recursos de libre destinacion los valores necesarios para gastos menores de la siguiente manera:

Materiales y suministros: $1.400.000

Mantenimiento: $1.400.000
Comunicaciones y Transporte: $ 700.000
Total: $3.500.000

Que el Departamento Administrativo de Juridica, mediante oficio sade 386842 del 09 de enero del 2019, solicita que con el fin de cubrir las
primeras necesidades para el normal desarrollo de las actividades de la Dependencia, de manera atenta, se autonze la caja menor de la
siguiente forma:

Materiales y suministros: $1 .250.000
Mantenimiento: $ 150.000
Comunicaciones y Transporte: $ 100.000

Asi mismo adicionar la apropiacién presupuestal de Gastos Judiclales en la caja menor, para atender los pagos de Iasl autenticaciones de los
poderes para la Representacion Judicial del Departamento por valor de $1.600.000. !

Que para la presente vigencia la Secretaria de Infraestructura y Valorizacién cuenta con un presupuesto disponible por valor de $42.000.000,
en la apropiacion presupuestal 2-12216 denominada REGISTRO LEGALIZACION DE BIENES INMUEBLES vy la cual se asignara a la caja
menor de esta dependencia, con el fin de que se pueda realizar el pago de la legalizacion de predios.
Que se hace necesario reglamentar y constituir las cajas menores, de las diferentes dependencias de la Administracion Central

Departamental y de los Establecnmlentos Publicos de acuerdo con las apropiaciones autorizadas en el Presupuesto General del
Departamento.

DECRETA

ARTICULO PRIMERO: Reglaméntese las cajas menores de las dependencias que conforman la Admistracion Central del Departamento y de
los Establecimientos Publicos, las cuales operaréan en los términos de los articulos subsiguientes:

ARTICULO SEGUNDO: DEFINICION. Las cajas menores son fondos fijos renovables, que se constituyen para atender gastos de menor
cuantia y de caracter inmediato, que no pueden ser atendidos con la prontitud requerida a traves del tramite administrativo ordinario.

ARTICULO TERCERO: EJECUCION. Las cajas menores de las dependencias de la Administracién Central y de los Establecimientos
Publicos, se ejecutaran de acuerdo con las apropiaciones presupuestales estipuladas con sus respectivos montos que se reglamentaran en el
presente decreto, asl como los gastos autorizados definidos en el articulo 4 del presente decreto, en concordanma con el Decreto de
liquidacion No. 1749 del 28 de diciembre de 2018, y teniendo en cuenta la austeridad en el gasto que debemos conservar en aras de cumplir
con la categoria por naturaleza del Departamento del Valle del Cauca.

ARTICULO CUARTO: GASTOS AUTORIZADOS. A través de las cajas menores podran realizarse previa disponibilidad presupuestal, los
gastos generales relacionados con la adquisicion de bienes y servicios, para que las dependencias cumplan, de manera agil y eficaz, con las
funciones asignadas por la Constitucion y la Ley. !

Los gastos autorizados son los siguientes: Materiales y Suministros: Papeleria, utiles de escritorio, combustibles y !Iubricantes, fotocopias,
anillados, empastadas de libros, baterfas, llantas, repuestos de vehiculos (cuando el repuesto sea independiente al mantenimiento), rollos de
peliculas, utiles de limpieza, materiales eléctricos, servicios de restaurante, viveres y elementos de cafeteria, Disquetes, CDs, Ploteados de
planos, Dibujos de planos, Copias Heliogréficas, Gastos legales y Gastos Notariales. Mantenimiento y Reparacion: de maquinaria y equipo,
Equipos de oficina y vehiculos, reparaciones locativas. Comunicaciones y Transporte: Peajes, gastos de mensajeria, correos, Telégrafos,
parqueo de vehiculos automotores y motocicletas, y acarreo de elementos impresos. Publicaciones, Suscripciones y Afiliaciones; lo anterior
(en concordancia con la definicién del gasto estipulada en el anexo del Decreto de Liquidacion No. 1749 del 28 de diciembre del 2018).

PARAGRAFO 1°: Los dineros entregados para viaticos y gastos de viajes (peajes, alimentacién) se legalizaran dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la realizacién del gasto. l

ARTICULO QUINTO: FUNCIONARIO RESPONSABLE. Ei jefe de la dependencia a la cual esta asignada la caja menor sera responsable y
ordenador del gasto respectivo, ademas quien respondera para que los gastos se ajusten a lo dispuesto en los articuios Tercero y Cuarto de
este decreto, igualmente designard mediante resolucion al funcionario encargado dei manejo fondo de la caja menor quien estara
debidamente afianzado.

En el despacho de la Gobernadora, el ordenador del gasto, del fondo de la caja menor, sera el Secretario General.
PARAGRAFO 1: Cuando el funcionario responsable de la caja menor se encuentre en vacaciones, licencia o comision, el funcionario que
haya constituido la caja menor, podré mediante resolucion, encargar a otro funcionario debidamente afianzado, para el manejo de la misma,

mientras subsista la situacion, para 1o cual solo se requiere de la entrega de los fondos y documentos mediante arqueo, al recibo y a la
entrega de la misma.

ARTICULO SEXTO: ARQUEQO DE CAJAS MENORES: El ordenador del gasto, sera el responsable de realizar arqueos periddicos al
responsable de caja menor.

_[\RT[CULO SEPTIMO: DESEMBOLSOS Y REEMBOLSOS: Se efectuara con base en los siguientes requisitos: -’
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1. Para el primer desembolso debe anexar copia de la resolucion de constitucion expedida de conformidad con el presente decreto.

2. Que el funcionario encargado de su administracién este amparado por fianza de manejo, debidamente aprobada, amparando el monto
total del valor de la caja menor.

3. Que para el primer desembolso y reembolsos siguientes, se debe tramitar ante la Subdireccion de Presupuesto y Finanzas Publicas el
respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal e igualmente el Registro Presupuestal correspondiente.

Para su legalizacion y reembolso, la dependencia surtira el tramite ante la Subdireccién de Contaduria quien validara los gastos realizados y
los decuentos de la ley a que haya lugar.

4. El reembolso de la caja menor lo realizara la Subdireccion de Tesorerfa del Departamento, una vez la Subdireccion de Contaduria, haya
aprobado la legalizacion del anticipo de la caja menor anterior.

ARTICULO OCTAVO: DE LA UTILIZACION DE LA CAJA MENOR: Para la utilizacién de las cajas menores se realizara de acuerdo con el
siguiente procedimiento:

1. El funcionario encargado del manejo de la caja menor ejecutara el gasto, solicitando al acreedor el recibo o factura original, la cuat debe
cumplir con los requisitos exigidos por el Estauto Tributario, para personas obligadas a facturar. En caso contrario (Regimen Simplificado) el
responsable de la caja menor elaborara el formato de documento equivalente, disefiado para tal fin, anexando la cuenta o documento de
cobro del proveedor.

2. El funcionario encargado del manejo de la caja menor registrara el gasto en el sistema de informacién financiera-SAP, donde se
contabilizaran las operaciones de los ingresos y egresos (de esta manera se legalizara 1a caja menor).

3. En el modulo correspondiente al sistema de informacion financiera SAP, se registraran cada una de las transacciones, con lo cual se dara
cumplimiento al diligenciamiento del libro diario de caja menory los soportes reposaran en la dependencia donde se origin6 el gasto.

ARTICULO NOVENO: DE LOS USOS PROHIBIDOS: Queda totalmente prohibido destinar los dineros de la caja menor para efectuar los
siguientes desembolsos:

1. Préstamo a Funcionarios

2. Pago de servicios personales

3. Cambio de Cheques

4. Compra de artfculos de uso personal

5. Cualquier gasto diferente a los sefialados en el articulo cuarto de este decreto (en concordancia con la descripcion del gasto contenida en
el Decreto de Liquidacion No. 1749 del 28 de diciembre de 2018.

6. Fraccionar las compras de un mismo elemento o servicio.

7. Efectuar pagos de servicios publicos.

8. Pagar gastos que no contengan los documentos soportes exigidos para la legalizacién tales como facturas, resoluciones de comisién,
recibos de registradora o elaboracion de una planilla control.

9. Realizar pagos o abonos con destino a gastos de 6rganos diferente de Su propia organizacion.

10.Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el almacén o depésito de la entidad.

ARTICULO DECIMO: IMPUTACION PRESUPUESTAL. Los gastos de las cajas menores serdn imputados a las apropiaciones
presupuestales estipuladas en cada una de las dependencias, de acuerdo con lo establecido en el Decreto de Liquidacion No. 1749 del 28 de
diciembre de 2018.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: FUENTES DE FINANCIACION. Las cajas menores seran financiadas con el fondo que contenga cada
apropiacion presupuestal, en cada dependencia, por lo tanto la caja menor de la Secretaria de Salud sera financiada con ei fondo 1-1003
(Rentas Cedidas) y las demas cajas menores de las dependencias de la Administracién Departamental se financiaran con el fondo 1-1001
(Libre Destinacion), conservando los principios de austeridad en el gasto.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: DE LOS MONTOS AUTORIZADOS. Los gastos ordenados y pagados contra el fondo de la caja menor, no
pueden superar el monto autorizado en el decreto de constitucion de las cajas menores para cada dependencia y mucho menos deben
superar el monto de la apropiacion presupuestal.

PARAGRAFO: Cuando por cualquier circunstancia una caja menor no se ejecute, durante el mes en su totalidad, no podra constituir otra o
reemplazarla, hasta tanto haya sido legalizado su consumo igual al anticipo entregado.

ARTICULO DECIMO TERCERO: DE LA CONSTITUCION DE LA CAJA MENOR. Constitiyanse las cajas menores de las dependencias que
conforman la Administracién Central del Departamento constituidas en el articulo anterior, de acuerdo con la siguiente descripcion y monto
apropiado:

No. DESCRIPCION VALOR MES _ APROPIACION PRESUPUESTAL
1105- SECRETARIA DE EDUCACION 3,500,000
ADQUISICION DE BIENES MATERIALES Y SUMINISTROS 1,400,000 | 1105/1-1001/2-12102/9999999999999999/9999999999999
1 MANTENIMIENTO 1,400,000 | 1105/1-1001/2-12202/9999999999999999/9999999999399
ADQUISICION DE SERVICIOS [COMUNICACIONES Y
TRANSPORTE 700,000 | 1105/1-1001/2-12210/9999999999999999/9999999999999
TOTAL 3,500,000
1106-SECRETARIA DE SALUD 2,300,000
” ADQUISICION DE BIENES MATERIALES Y SUMINISTR.OS 1,800,000 | 1106/1-1003/2-12102/0151512909019002/0194002000000
ADQUISICION DE SERVICIOS |[MANTENIMIENTO 500,000 | 1106/1-1003/2-12202/0151512909019014/0194014000000
TOTAL 2,300,000 ]
1114-SECRETARIA DE CULTURA 1,800,000
ADQUISICION DE BIENES MATERIALES Y SUMINISTROS 1,100,000 | 1114/4-1001/2-12102/9999999999999999/9999999999999
3 MANTENIMIENTO 500,000 | 1114/1-1001/2-12202/9999999999999999/9999999999999
ADQUISICION DE SERVICIOS VIATICOS Y GASTOS DE VIAJES 200,000 | 1114/1-1001/2-12204/9999999999999999/9999999999999
TOTAL 1,800,000
1117-SECRETARIA DE ASUNTOS ETNICOS 1,800,000
ADQUISICION DE BIENES MATERIALES Y SUMINISTROS 1,500,000 | 1117/1-1001/2-12102/9999999999999999/9999999999999
MANTENIMIENTO 100,000 | 1117/1-1001/2-12202/9999999999999999/9999999999999
4 ADQUISICION DE SERVICIOS |V!ATICOS Y GASTOS DE VIAJES 100,000 | 1117/1-1001/2-12204/9999999999999999/9999999999399
COMUNICACIONES Y
117/1-1001/2-12210/999999999 9/9999999
TRANSPORTE 100,000 | 1 . ,
TOTAL 1,800,000
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DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA
GOBERNACION '
DECRETO No. DE 2019 [ ~3-o0X]|
s (¥ €S o)
"POR MEDIO DEL CUAL SE REGLAMENTA Y CONSTITUYE, EL MANEJO Y FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES DE LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA"

1157-OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO | 1,800,000

ADQUISICION DE BIENES ~ {MATERIALES Y SUMINISTROS 1,300,000 | 1157/1-1001/2-12102/9999999999999999/9999993999993
VIATICOS Y GASTOS DE VIAJES 100,000 1157/1-1001/2-12204/9999999999999999/9999999999999
COMUNICACIONES Y :

26 TRANSPORTE 100,000 | 1157/1-1001/2-12210/9999999999999999/9999999999999

ADQUISICION DE SERVICIOS |\ yorESOS, PUBLICACIONES, K
SUSCRIPCIONES Y 100,000 | 1157/1-1001/2-12208/999 999/9999999999999

AFILIACIONES
MANTENIMIENTO 200,000 1157/1-1001/2-12202/9999999999939999/9993989999999
TOTAL 1,800,000 |

TOTAL MONTOS CAJAS MENORES POR FONDOS

TOTAL 1-1001 MES 70,100,000
TOTAL 1-1001 ARO 841,200,000 )
TOTAL 1-1003 MES ' 2,300,000 '
TOTAL 1-1003 ANO 27,600,000 '
TOTAL CAJAS MENORES MES 72,400,000
TOTAL CAJAS MENORES ANO 868,800,000

ARTICULO DECIMO CUARTO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicién y deroga las normas contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE _ '
Dado en Santiago de Cali, alos ( [’} ) dias del mes de ( Q h{_) de dos mil Diecinueve, (2019).

(-

GOBERNADORA DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

A ~
” M/eﬂ » "
DILIAN FRANCISCA TORO TORRES

ICTORIA MACHADO ANAYA .
DIRECTORA DEPARTAMENTO APMINISTRATIVO DE HAGIENDA Y FINANZAS PUBLICAS

Proyects y elaboré : Luz Karime Rubiano Bacca - Profesionat Contratista pubdireccion de Presupuesto y Finangas PublicasLQ/ .
Revisd:Doris Rivera Murioz-Profesional Especializada- Subdireccién de Presupuesto y Finanzas Publicas \;7
Revisado y aprobado por: Ruben Alonso Arteaga Ortegén Subdirector/de Presupuesto y Finanzas Publicas. ¥/




