GOBERNACION

FORMATO DE TABLA DE RETENCION

Cédigo: FO-M9-P3-20

Version: 02

. VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL Fecha de Aprobacion:13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR Hoja: 1de7
OFICINA PRODUCTORA SECRETARIA DE ASUNTOS ETNICOS
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo el » 5 g PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.260 -1 B |ACCIONES CONSTITUCIONALES T 1 )
1.260-1.3 ™ |Acciones de tutela 1 19 X X |Documentos producidos y recibidos como resullado de Acciones de
* |Comunicaciones oficiales Tutela instauradas como mecanismo efectivo y rapido al alcance de!
« |Respuesta cualquier ciudadano con el fin de proteger sus derechos fundamentales.
o |Copia de Ia formula Se conservan 1 afo enrel Archivo de Gesliﬁp y 19 afios en el Archivo
—— . Cenlral contados a partir de la fecha de la ultima actuacion. Una vez
» |Fotocopa del documento de identidad del accionante cumplido el tiempo de retencion documental se seleciona una muestra
*  [Poder de autorizacion del abogado aleatoria del 5% para 50 conservacion total. El resto se eliminara.
» |Fotocopia de la tarjeta profesional
» |Oficio de prestacion de servicio
1.260-1.4 I~ |Acciones populares 1 19 % X |Documentos producidos y recibidos como resultado de las Acciones
* |Solicitud Populares (Dec.025 de 2014, Art.16, Num.1,2,4,5,7) inslauradas con el

* |Coadyuvancias

» |Formato de recepcion de peliciones

= |Respuesta de interposicion accion popular
* |Demanda de accion de grupo

* | Notificacion fallo 1* instancia

*  |Impugnacion

* |Comunicaciones oficiales

*  |Notificacion fallo 2a. Instancia

* |Anexos

objelo de proteger los derechos e intereses colectivos de una comunidad
en caso de que una autoridad publica o un particular ocasionen un dafio
0 amenace con causarlo. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion|
contados a parlir de la fecha de la ejeculoria y 19 afios en el Archivo
Central. Al cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Cenlral, se
selecciona aleatoriamente una muestra del 10% por cada afo de
produccion para conservacion permanente. El resto de la documentacion
se elimina.
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GOBERNACION
VALLE DEL CAUCA

FORMATO DE TABLA DE RETENCION

Codigo: FO-M9-P3-20
Version: 02

DOCUMENTAL Fecha de Aprobacion: 13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR Hoja: 2de7
OFICINA PRODUCTORA SECRETARIA DE ASUNTOS ETNICOS
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo of 5 PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.260-1.2 [ [Acciones de grupo 1 19 Documentos producidos o recibidos como resultado de Acciones de
* |Solicitud Grupo instituidas para proteger a un grupo de personas (minimo 20
« |Formato de recepcion de peficiones personas) que ha‘n sido afectadas por la misma causa, con el fin de
e |coadyuvandias reparar o mdemmzar. Se conservan .1 aho.en el Archivo de Gestion
i e o contados a partir de la fecha de la ejecutoria y 19 afos en el Archivo
« |Respuesta de interposicién accion de grupo Central. Al cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Cenlral, se
* |Demanda de accion de grupo selecciona alealoriamente una muestra del 10% por cada afio de
» |Nofificacion fallo 1* instancia produccion para conservacion permanente. El resto de la documentacion
= |Impugnacion se elimina.
* |Comunicaciones oficiales
* |Nofificacién fallo 2a instancia
* |Reparlo y Reasignacion de Acciones de Grupo
* |Pago de Acciones de Grupo
* |Listado aprobacion de tramites solicitudes de financiacion
1.260 -2 B |ACTAS
1.260 - 2.46 [~ |Actas de Comité Técnico 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
+ |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
+  |Registro de asistencia congewacién permanente en ambos soportes como evidencia de la
R s gestion de Ila en?idad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
o]
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GOBERNACION

FORMATO DE TABLA DE RETENCION

Cadigo: FO-M9-P3-20

Versién: 02

VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL Fecha de Aprobacion:13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR Hoja: 3de7
OFICINA PRODUCTORA SECRETARIA DE ASUNTOS ETNICOS
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo cr E D s PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.260 - 2.83 r Actas de subcomité técnico de enfoque diferencial 1 9 X X Se conservan 1 afios en el Archivo de Gestion y 9 aﬁusr en el Archivo
’ étnicos Cenfral. Al fransferise al Archivo Central se digitalizan para su
* |Acla conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
 [Registro de asistencia gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
 |Comunicaciones oficiales dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
* |Anexos
1.260-13 B CIRCULARES - _ .
1260-131 | [ |Circulares Informativas 1 19 X X Documentos administrativos, de caracter informativo, que consisten en
e (Circular anuncios mediante los cuales la enfidad brinda una informacion o
o s sugerencia a todos o a gran parte de los funcionarios en relacion a las
funciones establecidas. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y
19 afios en el Archivo Central. Al momento de la transferencia a Archivo
Central se digitalizan para su conservacion permanente en ambos
soportes por formar parte de la memoria institucional. (Circular 003 de|
2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
1.260-8 B |CAJA MENOR 2 23 X X |Estos documentos son una anotacion detallada del movimiento de
s |Factura fondos. Deberan conservarse por un periodo de veinticinco (25) afos
* |Certificado de disponibilidad presupuestal contados desde el cierre de aquellos o la fecha del‘ {ltimo asiento,
o |Registro presupuestal documento o comprobantes. No ubsta_nie o anterior, cuando se
; garanfice su reproduccion por cualquier medio técnico, pueden
* [Resolucién destruirse transcurridos diez (10) afos....” (Ley 962 de 2005 "Ley
* |Anexos Anfitramites” Arl. 28). Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo
Central se selecciona una unidad documental por cada afio de
produccion como modelo del tramite y como lestimoni{) de la gestion.
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Cadigo: FO-M9-P3-20

GOBERNACION Version: 02
VM.LE DELCAUCA FORMATO DE TABLA DE RETENCION
: DOCUMENTAL Fecha de Aprobacion:13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR Hoja: 4de7
OFICINA PRODUCTORA SECRETARIA DE ASUNTOS ETNICOS
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
cT D S
Gestion Central
1.260 - 14 B |COMISION DE SERVICIOS 2 23 Deberan conservarse por un periodo de veinticinco (25) afios conlados
* lInforme desde el cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o
*  |Resolucién comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su
Tl reproduccion  por cualquier medio técnico, pueden destruirse
transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites” Art.
28). Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se selecciona
una unidad documental por cada afio de produccion como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion.
1.260 - 27 B |ESTUDIOS i i i i )
1.260 - 27.1 [ |Estudios a Poblaciones Etnicas 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
= |Estudio a poblaciones élnicas digitalizan para consulta y conservacion del orginal. (Circular 003 de
* |Caracterizacion 2015. AGN)
* [Comunicaciones oficiales
* |Anexos
1.260 - 53 B |PLANES !
1.260 - 53.41 [~ |Planes de Accién 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de relencion en el Archivo Central, se
* |Plan digitalizan para consulta y conservacion del orginal. (Circular 003 de
* |Comunicaciones oficiales 2015. AGN)
* |Anexos
|
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GOBERNACION

FORMATO DE TABLA DE RETENCION

Cadigo: FO-M9-P3-20

Versién: 02

VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL Fecha de Aprobacion:13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR Hoja: 5de7
OFICINA PRODUCTORA SECRETARIA DE ASUNTOS ETNICOS
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo - E b s PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.260 - 52 B |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de los Derechos de
e |Solictud Peticion instauradas por los ciudadanos. Poseen valor administrativo y
v [Comeiiiinekiiiien legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y posteriormente 18
afios en Archivo Central. Cumplido el Tiempo de Retencion se
* |Anexos selecciona una muestra aleatoria del 5% anual para su conservacion
fotal El resfo se eliminara,
1.260 - 33 M |INFORMES B g i .= R el L
1.260 - 33.42 [~ |Informes de Gestion 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
* |Informes area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
* |Comunicaciones oficiales preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
A P retencion en el Archivo Central, se digitalizan para consulta y
conservacion del orginal. (Circular 003 de 2015. AGN)
1.260 -33.2 [ |Informes a Entidades del Estado 1 9 X X Estos documentos poseen la gestion de las actividades impartidas a la
e |Informes dependencia, presentando los diferentes informes a ofras entidades,
- — : verficando sus actuaciones de acuerdo con su competencia en la
_ gszz‘:r:camones e entidad. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestién y 9 afios en el
Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
rnnservarion nrrmanente an amhbns sannries nor formar narte de 1a
1.260 -33.1 [ |informes a Entes de Control 1 9 X X Documentos que soportan el buen ejercicio, participacion y el control de
* |Informe las actividades de la dependencia de forma consolidada para presentar,
o |Bomimicaciones oliciates a los diferentes organismos de control en cumplimiento de las funciones
g e de acuerdo a su competencia. Se conservan 1 afio en el .f\n:hivo de
Gestion y 9 afos en el Archivo Cenlral. Al transferirse al Archivo Central
se digitalizan para su conservacion permanente en ambos soportes
como testimonio de la geslion de la entidad. (Circular 03 de 2015.
Arverdn (4 de 2015 AGN) = 1
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Cédigo: FO-M9-P3-20

GOBERNACION Version: 02
VALLE DEL CAUCA FORMATO DE TABLA DE RETENCION
. DOCUMENTAL Fecha de Aprobacion:13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR Hoja: Gde7
OFICINA PRODUCTORA : SECRETARIA DE ASUNTOS ETNICOS
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
: CT E D S
Gestion Central
1.260-33.105 | [ |Informes del SIG 1 9 X X Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion
¢ |informes del documento original, Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
* |Comunicaciones oficiales Archivo Cenlral, se digitalizan para consulta y conservacion del orginal.
i (Circular 003 de 2015. AGN)
Anexos
1.260 - 53 B |PLANES i ) |
1.260 - 53.55 [~ |Planes de Mejoramiento 1 9 X X Estos documentos reflejan acciones de mejoramiento, objetivos y melas
*  |[Comunicaciones oficiales establecidas para comegir hallazgos resultantes de las auditorias
* |Informes de seguimiento realizadas por drganos de control. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se digitalizan para consulta y
conservacion del original. (Circular 003 de 2015)
1.260 - 53.71 [ |Planes Operativos Anuales - POAI 1 9 X X Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion
*  |Plan de trabajo del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
£ . Archivo Central, se digitalizan para consulta y conservacion del orginal.
* |Comunicaciones oficiales
P (Citcular 003 de 2015. AGN)
1.260 - 63 B |PROYECCIONES PRESUPUESTALES 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se
* |Oficio de Solicitud digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* | Oficio de adicion, traslado y reduccion 2015).
* [Cerlificado de disponibilidad presupuestal
|
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Cédigo: FO-M9-P3-20
GOBERNACION e
¥ VALLE DEL CAUCA FORMATO DE TABLA DE RETENCION csisciilchum
, DOCUMENTAL Fecha de Aprobacion: 13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR Hoja: Fde 7

OFICINA PRODUCTORA : SECRETARIA DE ASUNTOS ETNICOS

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivode |  Archivo PROCEDIMIENTO
CcT E D s
Gestion Central
1.260 - 44 B |NOVEDADES ADMINISTRATIVAS 1 ] ¥ Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
* |Capacitaciones digilalizan para consulla y conservacion del original. (Circular 003 de
*® |Evaluacion de desempefo 2019).
* |Acuerdos de gestion
* |Reportes de novedades
* |Comunicaciones oficiales
* |Resoluciones
*  |Solicitud de vacaciones
* |Formatos de traslados
1.260 - 68 B |RESOLUCIONES 1 19 X X Al transferirse al Archivo Central se digilalizan para su conservacion
* |Resolucion permanente en ambos soportes como evidencia de la gestion de la
entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la dependencia.
(Circular 003 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
. 1

Firma Jefe Oficina Productora Firma Jefe de Archivo
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GOBERNACION
VALLE DEL CAUCA

FORMATO DE TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL

Cabdigo: FO-M9-P3-20

Version: 02

Fecha de Aprobacion:13/09/2017

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA DE ASUNTOS ETNICOS Hoja: 453
OFICINA PRODUCTORA SUBDIRECCION TECNICA DE AFRODESCENDIENTES
RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivode | Achivo | or | £ | o | s PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.260.01-2 B |ACTAS
1.260.01-2.79 | [ |Actas de Reunion de Oficina 1 9 X X Se conservan 1 afios en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
o |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
» |Registro de asistencia conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de laj
2 Ao gesion de Ia entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
1.260.01-2.64 | [ |Actas de Consultiva Departamental 1 9 X X Se conservan 1 afios en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
o |Acla Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
o |Comunicaciones oficiales conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de laj
o |Regisio de asistencia geslion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
* |Anexos
1.260.01-13 B |CIRCULARES I i -
1.260.01-13.1 | [ [Circulares Informativas 1 19 X X Documentos administralivos, de caracer informativo, que consisten en
o |Circular anuncios mediante los cuales la entidad brinda una informacion o
sugerencia a lodos o a gran parte de los funcionarios en relacion a las
funciones establecidas. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y
19 afios en el Archivo Central. Al momento de la transferencia a
Archivo Central se digitalizan para su conservacion permanente en
ambos soportes por formar parte de la memoria institucional. (Circular
003 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
1.260.01-52 | M |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de los Derechos|
o |Solicitud de Pelicion instauradas por los ciudadanos. Poseen valor|
o |Comunicaciones oficiales administrativo y legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y
N posteriormente 18 afios en Archivo Central. Cumplide el Tiempo de
Retencion se selecciona una muestra aleatoria del 5% anual p?ra su
i iminara N
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GOBERNACION FORMATO DE TABLA DE RETENCION
VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL

Cédigo: FO-M9-P3-20

Version: 02

Fecha de Aprobacién: 13/09/2017

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA DE ASUNTOS ETNICOS
OFICINA PRODUCTORA : SUBDIRECCION TECNICA DE AFRODESCENDIENTES

o 2de3

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivode | Ao | oo T o[ o T s PROCEDIMIENTO
L. Gestion Central

1.260.01 -33 B |INFORMES

1.260.01-3342| [ |Informes de Gestion 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas|
* |Informe al 4rea. Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para
o |Comunicaciones oficiales preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
| — relencion en el Archivo Cenlral, se digitalizan para consulta y|

|conservacion del orginal. (Circular 003 de 2015, AGN)

1.260.01-53 B [PLANES = e b F‘l

1.260.01-5341| [ [Planes de Accion . - 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
o |Informe digitalizan para consulta y conservacion del orginal. (Circular 003 de
e |Acta 2015. AGN)
» |Registro de Asistencia
* |Comunicaciones oficiales
* |Anexos

1.260.01-5355| [ |Planes de Mejoramiento i 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
s |Plan digitalizan para consulta y conservacion del orginal. (Circular 003 de
o |Actas 2015. AGN)
» |Listados de Asistencia
» |Registros Folograficos

N
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. Cadigo: FO-M9-P3-20
FORMATO DE TABLA DE RETENCION Version: 02 _
Fecha de Aprobacion:13/09/2017

GOBERNACION
VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA DE ASUNTOS ETNICOS Hoja: s
OFICINA PRODUCTORA : SUBDIRECCION TECNICA DE AFRODESCENDIENTES
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo ot £ b s PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.260.01- 64 B |PROYECTOS i i
M N Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 anos en el Archivo
1.260.01-64.13 | [ |Proyectos de Apoyo a Comunidades Afrodescendientes 1 9 X X Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
* |Proyecto conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
D memoria institucional. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015,
AGN)
* |Anexos \ [\

g\\ )\//)_ /2 ?W/%:w)

Firma Jefe Oficina Productora \Firma Jefe de Archivo
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Cadigo: FO-M9-P3-20
GOBERNACION FORMATO DE TABLA DE RETENCION Version: 02
. VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL Fecha de Aprobacién: 13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE ASUNTOS ETNICOS Hoja: 1de3
OFICINA PRODUCTORA SUBDIRECCION TECNICA DE INDIGENAS
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
p cT E D §
Gestion Central
1.260.02 -2 W ACTAS Ty
1.260.02-2.72 | [ |Actas de Mesa de Concertacion Indigenas 2 [ X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
e |Acta digitalizan para consulta y conservacion del orginal. (Circular 003 de
» |Informe de seguimiento técnico 2015. AGN)
* |Comunicaciones oficiales
* |Registro de Asistencia
¢ |Anexos
1.260.02-2.79 | [ |Actas de Reunion de oficina o 2 "B X Se conservan 1 ano en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
« |Acta Central. Al transferise al Archivo Central se digitalizan para su
o |Comunicaciones oficiales conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
A oy gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
S [ AR dependencia. (Circular 03 de 2015, Acuerdo 004 de 2015. AGN).
* |Anexos
1.260.02 - 13 B [CIRCULARES y
1.260.02-13.1 | [ |Circulares Informativas 1 19 X X Documentos administrativos, de caracter informativo, que consisten en|
= |Circular anuncios mediante los cuales la entidad brinda una informacion o
o |Anexss sugerencia a todos o a gran parte de los funcionarios en relacion a las
funciones eslablecidas. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion |
19 afios en el Archivo Central. Al momento de la transferencia a
Archivo Central se digitalizan para su conservacion permanente en
ambos soportes por formar parte de la memoria institucional. (Circular
003 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
ol
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Cadigo: FO-M9-P3-20

Version: 02

GOBERNACION FORMATO DE TABLA DE RETENCION
VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL Fecha de Aprobacion: 13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE ASUNTOS ETNICOS Hoja: 2de3
OFICINA PRODUCTORA SUBDIRECCION TECNICA DE INDIGENAS
RETENCION DISPOSICION FINAL
cobiGo SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo o1 £ 5 PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.260.02 - 52 B |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X Documentos producidos y recibidos como resultado de los Derechos|
o |Solicitud de Peficion instauradas por los ciudadanos. Poseen valor
o |Cominicacisnas el administrativo y legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y
posleriormente 18 afios en Archivo Central. Cumplido el Tiempo de
* |Anexos Retencion se selecciona una muestra aleatoria del 5% anual para su
conservacion fotal. El resto se eliminara.
1.260.02 - 33 B |INFORMES Ry | | PSR S (G - -
1.260.02-33.42| [ |Informes de Gestion R 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas1
* |Informe al area. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
* |Comunicaciones oficiales Central, se digitalizan para consulla y conservacion del orginal,
s |Anatds (Circular 003 de 2015. AGN)
1.260.02 - 53 B |PLANES Esios documentos conslituyen herramienta de gestion que inducen
1.260.02-53.41) [ |Planes de Accion o ) 7 X =0 procesos de modernizacion de la estructura organizacional y funcional
s |Plan de la administracion, para la optimizacion del uso de los recursos y del
s |Comunicaciones oficiales talento humano, Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
< Archivo Central, y considerando la existencia de 20 0 menos unidades
fAnexos documentales como baja produccion, se conservaran como modelo
del {ramite y como lestimonio de la gestion. Se digitalizan para1
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
onginal.
N |
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GOBERNACION FORMATO DE TABLA DE RETENCION

VALLE DEL CAUCA

DOCUMENTAL

Cédigo: FO-M9-P3-20

Version: 02

Fecha de Aprobacion:13/09/2017

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE ASUNTOS ETNICOS
OFICINA PRODUCTORA : SUBDIRECCION TECNICA DE INDIGENAS

Hoja: 3de3

RETENCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

* |Comunicaciones oficiales
*  |Anexos

Al

cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo erl e b s
Gestion Central
1.260.02 - 64 B |PROYECTOS _ o L
1.260.02-64.14 | [ |Proyectos de Apoyo a Comunidades Indigenas 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Proyecto Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la

memoria inslitucional, (Circular 03 de 2015, Acuerdo 004 de 2015,
AGN)

Ve

ﬂrma Jefe Oficina Productora

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacidn - D: Digitalizacidn - S: Seleccion

Firma Jefe de Archivo




